Rio das Ostras - de 23 a 29 de Margo de 2012

MY oOFICIAL

e aplicagdo da presente Lei correrdo, em 2012,
por conta das dotagbes orgamentéarias da
Secretaria Municipal de Administragédo — SEMAD
e, a partir 2013, por conta das dotagdes
orgamentarias da propria SEMGEP.

Art, 8° - Fica criada, na estrutura administrativa
do Municipio de Rio das Ostras, a Secretaria
Municipal de Geréncia da Frota de Veiculos
Oficiais - SEMGEF.

§1° ASEMGEF tem a seguinte misséo:

| - formular, articular, implantar e operacionalizar,
no municipio, politicas relacionadas a aquisigao,
manutengéao e operagéo dos veiculos oficiais que
compdem a frota municipal, objetivando
assegurar eficiéncia e eficacia ao servigo de
transporte de pessoal e material, utilizando os
veiculos sob a sua responsabilidade.

§ 2° - Sao atribuigdes da SEMGEF:
| - controlar a utilizagéo dos veiculos da frota oficial
sob sua responsabilidade, encarregando-se de:
a) organizar e manter atualizados o cadastro dos
veiculos;
b) promover a sua guarda e conservagéo;

¢ dlanejar e providenciar a sua manutengao

Ss<ventiva e corretiva;
d) organizar e manter atualizados os controles
de manutengao;
e) manter controle sobre o consumo de
combustivel;
f) providenciar para que os veiculos satisfagam
as condigbes técnicas e atendam os requisitos
de seguranga exigidos em lei ou regulamento;
g) zelar pela boa apresentag@o dos motoristas e
veiculos;
h) manter atualizados os dados referentes a
habilitagéo dos motoristas.
Il — designar veiculo da frota oficial e motorista
para atender a solicitagdo de transporte de

pessoal ou material;

1l — definir e manter escalas de motoristas e
designagao de veiculos para a execugdo de
servigos previamente planejados e os de rotina;
IV —propor a aquisigao de veiculos para substituicao
ou ampliagéo da frota, de forma justificada;

V - providenciar a identificagdo dos veiculos
oficiais, utilizando os padroes estabelecidos
antes de coloca-los em servigo;

VI - propor, justificando a necessidade e
demonstrando a economicidade, a locagdo de
veiculos;

VIl — propor a contratagdo de servigos de
transporte, justificando a necessidade e a
economicidade da medida;

VIl — controlar e providenciar o emplacamento, o
licenciamento e as vistorias dos veiculos da frota
oficial, em obediéncia ao estabelecido no Cédigo
de Transito Brasileiro — CTB;

IX—cuidar da guarda dos veiculos da frota oficial.

Art. 9° - Fica criado, no quadro geral de pessoal
do Municipio de Rio das Ostras, na estrutura da
SEMGEF, o seguinte cargo de Diregdo e
Assessoramento Superior:

I - 1 (um) Secretario Municipal, simbolo DAS -1;

Art. 10 - As despesas decorrentes da implantagao
e aplicagdo da presente Lei correrdo, em 2012,
por conta das dotagdes orgamentarias da
Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
e, a partir 2013, por conta das dotagdes
orgamentarias da propria SEMGEF.

Art. 11 - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEI MN° 1658/2012

Altera simbologia de cérgos em comissao na
estrutura da Administragdo Direta Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS
OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro,

Fago saber que a Camara Municipal APROVA e
eu SANCIONO a seguinte

LEL
Art. 1°. - Ficam transformados, na estrutura da
Administragao Direta Municipal, os cargos abaixo
relacionados, com simbologia DAS3, passando a
ter simbologia DAS2.
1) Coordenador do Fundo Municipal de Satde;
1) Coordenador do Fundo Municipal de Assisténda Sodial;
11i) Coordenador do Fundo Municipal de Habitagao;
1V) Coordenador do Fundo Municipal de Direitos
da Crianga e do Adolescente;

Art. 2°. - O cargo de Assessor de Tecnologia da
Informagéo, com simbologia CC1, passa a ter a
simbologia DAS3.

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEI N° 1659/2012

Cria a Secretaria Municipal de Transportes
PUBLICOS - SECTRAN. CRIA 6rgéos, cargos EM
COMISSAO, CARGOS Efetivos E fungdes
gratificadas E ALOCA cargos efetivos e CARGOS
comissionados na secTRAN.

AVISO AOS SERVIDORES

Os comprovantes de rendimentos pagos

e de Retencao do Imposto de Renda Retido na Fonte,
referente ao exercicio de 2012, ano calendario 2011,
estao disponiveis nos Recursos Humanos

da respectiva Secretaria de cada Servidor.

nando com r2sponsabilidade




O,

O PREFEITO DO MUNICIPIC DE :210 DAS
OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, 1.0 uso de
suas atribuigbes legais, com fulcro no artigo 69,
incisos VIl e XI, da Lei Organica do Municipio:
Fago saber que a Camara Municipal APROVA e
eu SANCIONO a seguinte

LE]:
Art. 1° - Fica criada a Secretaria Municipal de
Transportes Publicos — SECTRAN, Orgéo
Auténomo da Administragdo Direta do Poder
Executivo do Municipio de Rio das Ostras,
responsavel por formular e executar a politica
municipal de transportes.

Art. 2° - Pelos termos desta lei compete a SECTRAN
a geréncia do sistema de transportes urbanos de
uso publico na cidade de Rio das Ostras,
compreendendo as modalidades de transporte de
——competéncia municipal, seus respectivos
itinerarios, pontos iniciais e finais, paradas
intermediarias, terminais, estacionamentos e
garagens, da seguinte forma:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo de
transportes e as normas de transito no dmbito de
suas atribuigdes;

|I- formular, executar e gerir as politicas publicas
relacionadas aos transportes coletivos municipais;
Ill — operar servigos de transportes coletivos no
Municipio de Rio das Ostras;

|V — conceder, permitir ou autorizar a exploragéo
dos servigos publicos de transporte municipal,
em quaisquer de suas modalidades, e fiscalizar
os contratos e sua prestagé@o por terceiros,
expedindo a respectiva regulamentagédo e
fiscalizando sua execugéo;

V - fiscalizar a qualidade dos servigos de
transporte coletivo, assegurando aos usudrios
seu fornecimento na forma definida dos
instrumentos de delegagao;

VI — propor tarifas e outros pregos publicos
remuneratérios dos servigos publicos sob sua

S -

| - Elaborar propostas de Leis voltadz s ao sistema
e suhsistema de transporte em Rio das Ostras,
taxis, transportes escolares e fretamentos.

Il - Promover projetos de educagao para os
condutores de transporte de passageiros;

Ill - Planejar, implantar e coordenar métodos e
procedimentos objetivando a melhoria de processos
gerenciais, organizacionais e administrativos;

IV - Atuar em conjunto com a Secretaria
responsavel nas pesquisas de avaliagdo de
desempenho no ambito da Superintendéncia de
Transportes;

V - Desenvolver estudos sobre acidentes de
trénsito envolvendo veiculos de transportes de
passageiros;

VI - Elaborar estudos e projetos de interesse da
Secretaria visando captagdo de recursos junto
aos Governos Estadual e Federal, fazendo
acompanhamento de tramitagao;

VII - Coordenar as atividades de transporte;

VIII - Auxiliar na elaboracéo de licitagbes para
transporte de passageiros;

IX - Coordenar e fiscalizar as agdes de apreensao
e liberagdo de veiculos de transporte;

X - Administrar e fiscalizar todos os contratos e
convénios da Secretaria providenciando a
renovagao se necessario;

Xl - Coordenar as atividades e procedimentos
executados pela

Superintendéncia;

XIl - Manter o Secretario informado sobre todas as
atividades e ocorréncias envolvendo servidores
da Secretaria, bem como todos aqueles que detém
permissao para exploragdo de servigo de
transportes de passageiros no Municipio.

§ 2° Compete & Superintendéncia Administrativa
- SUAD:

| - Planejar, organizar, coordenar e avaliar o
desenvolvimento das atividades inerentes a
Inspetoria Administrativa;

Il - Participar da implantagéo de planos, fluxos e
rotinas, objetivando a simplificagdo e

administragéo;
VIl — fiscalizar, em ambito municipal, as estagoes
rodovidrias do Sistema de Transporte
Intermunicipal, do Sistema de Transporte Coletivo
Urbano e seus pontos de integragéo e os demais
pontos de concentragdo de transportes publicos;
VIl - formular planos de circulagéo de transporte
urbano e suas alteragoes;

IX — fiscalizar o cumprimento da legislagao
pertinente aos direitos assegurados aos
portadores de necessidades especiais e demais
gratuidades previstas em leis vigentes;

X — fiscalizar e coordenar os servigos de taxi,
transporte escolar, transporte turistico e
fretamento em Ambito municipal;

XI — celebrar convénio com o Estado do Rio de
Janeiro para coordenagdo das atividades
relacionadas ao transporte puablico.

Paragrafo Unico - A gestdo do Sistema de
Transportes Urbanos do Municipio de Rio das
Ostras, a que se refere este artigo, compreendera
as atividades de planejamento, pesquisa, regula-
mentagdo, coordenagdo, operagédo, exploragéo,
controle, vistorias, auditorias, fiscalizagédo,
aplicagdo de sangdes, estudo e fixagédo de tarifas
e outros pregos publicos e demais providéncias
de competéncia da SECTRAN.

Art. 3° Ficam criados, na estrutura da SECTRAN,
0s seguintes 6rgaos:

| -- Coordenadoria de Transportes —-COTRAN;

Il - Superintendéncia Administrativa - SUAD;
!l — Superintendéncia de Transportes P(blicos —
SIJTRAN;

IV = Junta Administrativa de Recursos ¢ - It frag0es
c'e Transporte — JARIT.

& 19 Compete a Coordenadoria de Tr=s;.0: 185
COTRAN:

aperfeicoamento dos métodos de trabalho &
desempenho dos seus subordinados;

Il - Solucionar problemas surgidos no &mbito de
sua Superintendéncia, ndo abrangidos por
normas especificas, submetendo os de maior
relevancia e peculiaridade a apreciagéo superior;
IV - Elaborar relatérios gerenciais, relacionando
as atividades e principais ocorréncias observadas
na Superintendéncia, apresentando alternativas
de solugbes objetivando suprir a administragéo
superior com elementos necessarios a tomada de
decisdes;

V - Contatar o Secretario Municipal, mantendo-o
informado sobre atividades e ocorréncias da
Superintendéncia, bem como repassar aos
subordinados informagdes e determinagfes
inerentes a sua area de atuagéo;

VI - Zelar pelo cumprimento das normas da
Prefeitura, atentando para disciplina, assiduidade,
pontualidade, dentre outros deveres, tomando as
providéncias julgadas necessarias;

VIl - Acompanhar e avaliar o desempenho de seus
subordinados para fins de aproveitamento de
potencialidades, aperfeigoamento, produtividade,
treinamento e eventualmente movimentagao;

VIil - Organizar e manter atualizado o Arquivo da
Inspetoria Administrativa;

IX - Receber, distribuir e guardar processos,
correspondéncias e outros papéis de interesse
da Superintendéncia;

X - Fazer juntadas nos processos, quando
solicitadas;

XI - Organi-ar o sisteme de referéncia e indices

necessarics a pronta consulta-de qualquer
documentagao ou processo;

Xil - Fazer as buscas ne: .as¢drias ao controle do
andamento dos proce. sus pelos érgdos do
Municipio, s& hecessaric, S
Xl - Prestar infermagées sos diversos érgaos

do Municipiny a respeito do andamento dos
processos, papeis e outros documentos;

XIV - Fazer, periodicamente, a remessa de
documentagdo destinada ao Arquivo Gerai
(arquivo morto) conforme determinagédo da
SEMAD;

XV - Receber os jornais oficiais, distribuindo-os
a quem forem destinados, logo que possivel;
XVI - Distribuir internamente toda correspondéncia
recebida, no menor prazo possivel, evitando
paralisagéo e retardamento das mesmas;

XVII - Emitir e arquivar as guias de remessa relativas -
aos processos que tramitem pela Inspetoria e pela
Secretaria Municipal de Transportes;

XVIII - Realizar outras atividades inerentes a
Superintendéncia;

XIX - Zelar pela ordem e aspecto organizacional
e funcional da Superintendéncia;

XX - Manter sigilo dos assuntos considerados
confidenciais relativos a processos e outros
papéis;

XXI - Providenciar a entrega de documentos e
correspondéncias recebidos pela Superintendéncia
aos funcionarios lotados nesta Secretaria, com
seguranga e presteza;

XXII - Zelar pelos equipamentos, moveis e demais
objetos destinados e sob a guarda da Superin ;
tendéncia;

XXIil - Cuidar da documentagéo e dos processos,
restaurando-os se necessario;

XXIV — Analisar com presteza correspondéncias
e processos, evitando perda de prazo e outros
danos;

XXV - Preparar e providenciar a execugdo do
Orgamento da SECTRAN;

XXVI - Controlar o orgamento da Secretaria,
mantendo o Secretario ciente das aquisigoes, bem
como do controle de saldo;

XXVII - Verificar se as possiveis despesas
encontram-se contempladas nas Leis Vigentes
(PPA, LOA e LDO)antes da preparagéo do pedido
para a aquisigao;

XXVIIl - Controlar os funcionarios lotados na

SECTRAN;

XIX-Promover o controle de ponto pessoal lotado
na SECTRAN, analisado pelo Coordenador de
Recursos e Programas;

XXX - Controlar a freqliéncia e as faltas de ponto,
mantendo o Secretario informado, através de
mapa de freqiéncia, enviando-o ao Departament>—
de Recursos Humanos da SEMAD; ]!
XXXI - Elaborar plano anual de férias;

XXXII - Encaminhar requerimentos de férias, 13°
salario e licengas dos servidores da SECTRAN;
XXXIIl - Acompanhar processos de licengas sem
vencimentos, prémio e médica dos servidores
lotados na SECTRAN;

XXXIV - Atender solicitagdes realizadas em
documentos requisitérios de apresentagé@o de
servidores tais como: Férum, Delegacia, Comisséo
de Inquérito, dentre outros;

XXXV - Organizar e manter atualizado o Arquivo
de Pessoal da Secretaria;

XXXVI - Executar todas as atividades da area de
Recursos Humanos necessarias ao bom
funcionamento desta Secretaria;

XXXVII - Cumprir as determinagdes dos supe-
riores hierarquicos.

§ 3° Compete a Superintendéncia de Transportes
Publicos - SUTRAN:

| - Participar de reunides com representantes de
cooperativas, empresas oumembros da comunidade;
1 -Apoiar as operagdes de fiscalizagao, no que couber;
Il - Desenvolver estudos e pesquisas relacionadas
a circulagéo de veiculos de transporte; B
-1V - Instituir itinerarios do transporte urbano;

V - Delegar atribuigdes aos seus subordinados,
setorizando as atividades da Secretaria de forma
a ofimizar o servizo;

VI-Acompan’2i 0 ‘esempenho da Superintendéncia
através de raleid 0s a serem elaborados pelos



Inspetores de Segmento de Transporte, encaminhan-
do-os ao Secretario com as propostas pertinentes;
VII - Manter o Secretario informado sobre todas
as atividades e ocorréncias da Superintendéncia;
VIII - Fornecer relatérios, sugestées e metas de
trabalho apresentados em reuniées com o Secretério;
IX - Subsidiar a Inspetoria da Secretaria no tocante
as fungdes da Superintendéncia;

X -Coordenar as operagdes voltadas para o
transporte;

§ 4° Compete a JARIT, cujo regimento interno sera
aprovado mediante decreto do Poder Executivo,
julgar os recursos interpostos contra penalidades
aplicadas pelos 6rgéos responsaveis pela
fiscalizagdo e operacionalizagdo do transporte
publico municipal.

Art. 4° - Fica subordinada a Superintendéncia de
Transportes Publicos — SUTRAN a Inspetoria de
Transportes — INTRE, hoje pertencente a estrutura
da Secretaria Municipal de Ordem Publica e
Controle Urbano - SEMOC.

Art. 5°~Ficam criados, no Quadro Geral de Servidores
do Municipio de Rio das Ostras, na estrutura da
SECTRAN, os seguintes cargos comissionados de
&_{io e assessoramento superior:

| (um) Secretario Municipal, Simbolo DAS-1;

Il =1 (um) Coordenador de Transporte, simbolo
DAS-3;

IIl - 2 (dois) Superintendentes, simbolo CC-2;

IV = 1 (um) Secretario Executivo, simbolo CC-5.

Art. 6° - Ficam criados, no Quadro Permanente
de Servidores do Municipio de Rio das Ostras, na
estrutura da SECTRAN, 04 (quatro) cargos
efetivos de Agente Administrativo.

Art. 7° - Ficam criados, no Quadro Permanente de
Senvidores do Municipio de Rio das Ostras, na estrutura
da SECTRAN, 4 (quatro) Fungdes Gratificadas de
Inspetor de Transporte — Simbolo FGI.

Art. 8° - Passam a integrar o quadro funcional da
SECTRAN os cargos abaixo elencados, advindos
do quadro funcional da Secretaria Municipal de
Ordem Publica e Controle Urbano - SEMOC:

| - Cargos Efetivos:

a) 78 (setenta e oito) Fiscais de Transporte;

b) 1-(um) Auxiliar Administrativo.

I, Argos em Comisséo:

a)\I'Tum) Inspetor de Segmento — Simbolo CC-4;
b) 2 (dois) Assistentes IV — Simbolo CC-7.

Art. 9° - As despesas decorrentes desta Lei
correrdo, no corrente ano de 2011, por conta de
dotacdes orgamentérias da Secretaria Municipal
de Ordem Publica e Controle Urbano — SEMOC, e,
a partir de 2012, por conta das dotagées
orgamentarias da propria SECTRAN.

Art, 10 - O Poder Executivo regulamentara esta
Lei no prazo de 120 (cento e vinte) dias.

Art. 11 - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEI N° 1660/2012

Nomina a Rua Projetada em Costa Azul de “Rua
ANDRE FELLIPE RIBEIRO DASILVA”.

Vereadores-Autores: Ademir Mendes de
Andrade e Alcemir Joia.

O PREFEITQ DO MUNICIPIO DE RIO DAS

OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuigdes legais,

Fago saber que a Camara Municipal APROVA e
eu SANCIONO a seguinte:

LEL

Art. 1° - Fica denominada de “Rua ANDRE
FELLIPE RIBEIRO DA SILVA” a Rua Projetada,
ao lado Escola Ary Gomes de Marins entre as
Ruas Heleno Nunes e Oscar Bernardes, em Costa
Azul - Rio das Ostras.

Art, 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicag&o.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N° 0485/2012

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS
OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuigbes legais e nos termos da Lei
Municipal n® 1619/2011.

DECRETA

Art. 1°- Fica aberto Crédito Adicional Suplementar
em favor da Secretaria Municipal de Fazenda, da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura
e Pesca, da Secretaria Municipal de Urbanismo e
Obras, da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
da Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia e
da Secretaria Municipal de Servigos Pdblicos nas
dotagbes orgamentarias constantes do anexo
deste Decreto, na importancia de R$ 146.100,00
(cento e quarenta e seis mil e cem reais).

Art. 2° - O recurso para atender o artigo 1° deste
Decreto, sera proveniente de anulagéo de igual
valor nos termos do inciso I, § 1° do artigo 43 da
Lei Federal n° 4.320/64, em conformidade com
anexo do presente Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

ANEXO DO DECRETO N°0485/2012

{02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS i

IPROGRAMA DE TRABALHO DES PESA ANULACAO REFORCO
02.04-04.123.0001.2.151

Ll‘-MFAZ-Manutengéo da Unidade 3.3.90.39.00-0.1.04 31.100‘20i
02.07-04.131.0026.2,333

éECOM-InfOrmasio Dlriﬂda 3.3.90.39.00-0.1.04 31.10090
02,10-18.541.0001.2.151

ISEMAP -Manutengdo da Unidade 3,3.90.39.00-0.1.04 30.000,00
02.11-04,122.0001.2.151

SEMUOB -Manutencdoda Unidade 3.3,90.39.00-0.1.04 50,000,00
02.13-27.122,0001.2.151

éEMEL-Ma nutensao da Unidade 3.3.90.39.00-0.1.04 10.000,00 |
02.19-19.122.0001.2.151 3

éECT-ManutengEo da Unidade 3.3.90.39.00-0.1.04 15.000,00
02,21-04.122.0001.2.151
EMSP -Manutencdo da Unidade 3,3.90.39.00-0.1.04 10.000 i00
02.99.99.999.9999.9.999

RESCONT -Reserva de Contingéncia 9.9.99.99.00-0.1.04 115.000,00

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012.

L TOTAL_

| 146.10000 | 146.10000 |

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N° 0486/2012

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS
OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuigoes legais e nos termos da Lei
Municipal n® 1619/2011.

DECRETA

Art. 1° - Fica aberto Crédito Adicional Suplementar,
em favor do Fundo Municipal de Saude nas
dotagbes orgamentérias constantes do anexo
deste Decreto, na importancia de R$ 140.000,00
(cento e quarenta mil reais).

Art. 2° - O recurso para atender o artigo 1° deste
Decreto, sera proveniente de anulagéo de igual
valor nos termos do inciso |ll, § 1° do artigo 43 da
Lei Federal n° 4.320/64, em conformidade com
anexo do presente Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 23 de margo de 2012,

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N° 0487/2012

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS
OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuigdes legais e nos termos da Lei
Municipal n® 1619/2011.

DECRETA

Art. 1° - Fica aberto Crédito Adicional Suplementar
em favor da Procuradoria Geral do Municipio, da
Secretaria Municipal de Planejamento, da
Secretaria Municipal de Auditoria e Controle
Interno, da Secretaria Municipal de Urbanismo e
Obras, da Secretaria Municipal de Esporte e
Lazer, da Secretaria Municipal de Educagéo, da
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia e da
Secretaria Municipal de Servigos Publicos n2s



