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§2°. Sub-Procurador Fazendario:

| —auxiliar o Procurador Fazendario nas questdes juridicas relevantes para a Procuradoria Fazendaria;

|l —zelar pela observancia das rotinas e pela qualidade técnica, presteza e eficiéncia do trabalho produzido pelas
Assessorias Juridicas;

Il - elaboragéao de pareceres juridicos administrativos;

IV — atuar nos processos de ag¢des ordinarias;

V — supervisionar a elaboragéo dos recursos e a atuagao das assessorias juridicas;

VI - orientar, coordenar e superintender a atuagao das assessorias juridicas, de acordo com as respectivas
areas de atuagéo;

Vll—elaborar relatério sobre os resultados alcangados, encaminhando-os & consideragdo o Procurador-Geral Fazendario.

§ 3°. Geréncia Administrativa:

| —assessorar diretamente ao Procurador Fazendario;

Il —executar triagem e encaminhamento dos processos administrativos;

IIl — elaborar e controlar o quadro de funcionarios;

IV — providenciar suporte logistico ao pleno desenvolvimento das atividades da Procuradoria;

V —acompanhar e controlar o convénio do TJRJ (documentag&o) de distribuicao online;

VI-controle da manuteng&o predial e aprovisionamento de material de escritdrio e afins para uso da Procuradoria;
VIl -revisar e acompanhar o sistema de controle de resultados qualitativos e quantitativos atualizados do trabalho
realizado, com dados gerenciais que permitam o melhor controle e acompanhamento do andamento do setor;
VIII—compilar os dados com todos os setores para a elaboragéo dos relatérios sobre os resultados alcangados,
encaminhando-os a consideragdo do Procurador Fazendario;

IX—acompanhar o andamento dos trabalhos, objetivando o cumprimento das tarefas determinadas pela diregéo;
X—elaborar o planejamento administrativo anual da Procuradoria para apresentagao ao Procurador Fazendario;
XI—elaborar relatérios dos tramites dos Processos Administrativos.

§ 4° - Assessoria Juridica — Processos Fisicos:

|—controlar a observancia dos prazos dos processos judiciais fisicos e acompanhar as citagdes dos processos judiciais;
Il — emitir pareceres administrativos em matéria tributaria;

Il - controlar diariamente as publicagdes referentes aos processos judiciais fisicos;

IV —acompanhar o andamento dos processos administrativos abertos para complementar e solucionar problemas
em relagéo aos processos judiciais;

V — verificagéo diaria das publicagdes referentes aos processos judiciais fisicos;

VI - listar, guardar, arquivar e fazer backup uma vez por més das publicagdes;

VIl —manter arquivo de todas as impugnagdes em processos judiciais fisicos;

VIIl—manter arquivo de todas as impugnagdes e recursos interpostos e enviar os oficios e memorandos para
serem arquivados pelo setor de controle e arquivo;

§ 5° - Assessoria Juridica — Processos Eletronicos:

|—controlar a observancia dos prazos dos processos judiciais fisicos e acompanhar as citagdes dos processos judiciais;
Il — emitir pareceres administrativos em matéria tributaria;

IIl - controlar diariamente as publicagdes referentes aos processos judiciais eletronicos;

IV —acompanhar o andamento dos processos administrativos abertos para complementar e solucionar problemas
em relagéo aos processos judiciais;

V — verificagéo diaria das publicagdes referentes aos processos judiciais eletronicos;

VI - listar, guardar, arquivar e fazer backup uma vez por més das publicagdes;

VII—manter arquivo de todas as impugnagdes em processos judiciais eletronicos;

VIIl—manter arquivo de todas as impugnagdes e recursos interpostos e enviar os oficios e memorandos para
serem arquivados pelo setor de controle e arquivo;

§ 6° - Coordenadoria:

| — orientar, coordenar e superintender a atuagédo dos chefes de cadastro, processamento e atendimento, de
acordo com as respectivas areas de atuagéo;

|l —zelar pela observancia das rotinas e pela qualidade técnica, presteza e eficiéncia do trabalho produzido pelas
chefias subordinadas;

Il — manter sistema de controle de resultados qualitativos e quantitativos do trabalho realizado, com dados
gerenciais que permitam o melhor controle e acompanhamento do andamento do setor;

IV —zelar pelo cumprimento das metas anuais de trabalho determinadas, e elaborar relatério sobre os resultados
alcangados, encaminhando-os a consideragéo do Procurador Fazendario;

V —contatar a chefia imediata, objetivando manté-la informada sobre as atividades e ocorréncias do servigo bem
como repassar aos servidores informagdes e metas inerentes a sua area de trabalho.

§ 7° - Setor de Controle e Arquivo:

|—controlar, organizar, administrar e arquivar toda a documentagéo gerada pelos atos desta procuradoria, para
fins de organizagao, arquivamento e facil acesso aos mesmos;

Il-dar andamento e o devido encaminhamento nos processos administrativos oriundos da Secretaria de Fazenda,
relativos ao prosseguimento, suspenséo e extingdo dos processos judiciais.

§ 8° - Setor de Cadastramento:

| - cadastrar os processos judiciais fiscais no sistema de Gestédo de Execugéo Fiscal;

Il —recebimento e encaminhamento dos processos judiciais fiscais da Comarca de Rio das Ostras;
IIl— emiss&o de guias de saida de processos judiciais;

IV — elaboragao de relatérios.

§ 9° - Setor de Processamento:

|- o procedimento de consulta no sistema SIARM;

Il - recebimento e encaminhamento dos processos judiciais fiscais da Comarca de Rio das Ostras;
Il - realizar procedimento administrativo auxiliar nos processos judiciais de execugao fiscal.

§10° - Setor de Andlise Processual:

|- controlar, acompanhar e dar andamento aos processos judiciais fiscais fisicos e eletronicos;

Il —realizar o procedimento de triagem dos processos judiciais recebidos da Comarca de Rio das Ostras;

Il —realizar a andlise e dar o devido despacho nos processos judiciais recebidos da Comarca de Rio das Ostras;
IV — auxiliar na emissao de pareceres administrativos em matéria tributéria;

V —acompanhar e dar andamento em processos administrativos que forem necessarios para complementar
informagdes junto aos processos judiciais.

§ 11° - Setor de Atendimento:

|—atendimento ao publico em geral visando dirimir dividas do contribuinte em relag&o aos processos administrativos
nos casos pertinentes a execugao fiscal;

Il - solugéo de problemas referentes a execugao fiscal dos contribuintes em relagéo aos processos judiciais
associados aos mesmos;

§ 12° - Setor de Protesto:

| —providenciar, ap6s a verificagdo prévia da legalidade, os protestos das Certiddes de Divida Ativa, relativas
aos devedores do municipio;

Il—acompanhar e controlar, todo 0 andamento das notificagdes extrajudiciais;

Ill—elaborar relatérios de desempenho de arrecadagao obtidos pelo protesto.

§ 13° - Setor de Inscrigdo em Divida Ativa:

| - providenciar a inscricdo em divida ativa;

|| —fazer o acompanhamento dos pagamentos nos processo administrativos para a confecgéo das certiddes para
as extingdes dos processos judiciais;

11— emitir listagens para prosseguimento, suspensao e extingao dos processos administrativos.

Art. 5°. - O cargo de Procurador Fazendario sera provido exclusivamente por procuradores concursados,
alterando-se a fungéo gratificada hoje existente de Chefe de Especializada da PTDA (Procuradoria Tributaria
e da Divida Ativa) para a de Procurador Fazendério, sendo ambas com a mesma simbologia e valor.

Art. 6°. - Os demais cargos poderéo ser providos por servidores efetivos ou comissionados.

Art. 7°. - Fica criado o cargo comissionado de Sub-Procurador Fazendario na estrutura interna da Procuradoria-
Geral do Municipio de simbologia DAS2.

Art. 8°. - Os integrantes da Procuradoria Tributéaria e da Divida Ativa— PTDA —, sejam ocupantes de cargos
comissionados sejam ocupantes de cargos efetivos, migram automaticamente para a chamada Procuradoria
Fazendaria, extinguindo-se a primeira, mantendo-se na integralidade seus cargos e simbologias, salvo o citado
no artigo anterior.

Art.9°. - As despesas decorrentes da aplicagéo desta lei correrédo por conta das dotagdes orcamentarias proprias.
Art. 10. - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario.
Gabinete do Prefeito, 05 de dezembro de 2018.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEIN°2162/2018

AUTORIZA O REPASSE DE VERBAS A UNIAO DOS DIRIGENTES MUNICIPAIS DE EDUCAGAO DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNDIME/RJ E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro:
Fago saber que a Camara Municipal APROVA e eu SANCIONO a seguinte

LEI:

Art. 1° - Fica o Municipio de Rio das Ostras autorizado a efetuar a filiagdo e o pagamento de taxa referente a
anuidade da associagdo com a Unido dos Dirigentes Municipais de Educagéo do Estado do Rio de Janeiro —
UNDIME/RJ, inscritano CNPJ n° 73.727.711/0001-36, visando, entre outras, a promog&o de cursos e contribuir
na reformulagéo de politicas educacionais em nivel nacional, estadual e municipal, participando de instancias
decisorias e representando os interesses da Educag&o Publica Municipal junto as autoridades constituidas.
Paragrafo tnico: O repasse de que trata esta Lei € meramente autorizativo e devera ser repassado de acordo
com a conveniéncia e oportunidade da Administragéo Publica, sendo seu valor alterado, quando se fizer necessario,
por meio de Decreto.

Art. 2° - Para viabilizar o pagamento da referidas taxa anual, o Municipio devera se associar e firmar Termo de
Filiagdo com a Unido dos Dirigentes Municipais de Educagéo do Estado do Rio de Janeiro— UNDIME/RJ e
receber, no minimo, duas vezes ao ano um Relatdrio de Atividades Desenvolvidas para comprovar as agdes
realizadas e a utilizagdo dos recursos arrecadados por meio das anuidades.

Art. 3°. - Fica determinado que a referida anuidade a ser paga a Uni&o dos Dirigentes Municipais de Educagdo
do Estado do Rio de Janeiro— UNDIME/RJ devera estar prevista anualmente na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e na Lei Orgamentaria Anual.

Art. 4°. - O valor referente a taxa anual, aprovada pelo Conselho Nacional de Representantes da Unido Nacional
dos Dirigentes Municipais de Educag&o, conforme previsao estatutaria, ndo podera ultrapassar o previsto na
Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 5°. - EstaLei entraem vigor nadata de sua publicagéo, sendo regulamentada por Decreto no que se fizer necessario.
Gabinete do Prefeito, 05 de dezembro de 2018.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEIN°2163/2018

“ALTERAALEI 2159/2018, QUE DISPOE SOBRE O ORGAMENTO PARTICIPATIVO DAADMINISTRAGAO
PUBLICAMUNICIPAL.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes,
Fago saber que a Camara Municipal APROVA e eu SANCIONO a seguinte,

LEI:
Art. 1° - Fica alterada a redagéo do Art. 5° da Lei n® 2159/2018, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:
“Art. 5°— O CMPOP contara com até 52 (cinquenta e dois) Conselheiros, sendo 45 (quarenta e cinco) eleitos
pela sociedade civil e 07 (sete) indicados pelo Poder Pblico. “

Art. 2° - Fica alterada a redagéo do Art. 6° da Lei n° 2159/2018, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:
“Art. 6°— A Comissao Executiva do CMPOP sera composta, até a 22 AGE, por 7 (sete) Conselheiros da
Sociedade Civil, eleitos e empossados na Conferéncia Bienal e 7 (sete) Conselheiros indicados pelo Poder
Publico, mantendo assim o regime paritario, para 01 (um) periodo bienal...”

Art. 3° - Fica alterada a redagao do Art. 10 da Lei n®2159/2018, que passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art. 10— O processo de desenvolvimento dos trabalhos do Programa de Planejamento e Orgamento Participativo
— POP teré como base estatistica, os dados constantes nos anexos |, Il e lll desta Lei, atualizados a cada exercicio
do CMPOP.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 05 de dezembro de 2018.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras



