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Paragrafo tinico. Do alvara de funcionamento constara, além de outras informagdes, o horario de funcionamento,
limitado das 10h (dez horas) até as 22h (vinte e duas horas).

Art. 11 As musicas veiculadas nos Trenzinhos Turistico dever&o respeitar o decoro, principalmente quando as
atividades forem voltadas para criangas e adolescentes, tendo que ser compativeis com a idade do publico-alvo.

§ 1° Os dispositivos transmissores de som do Trenzinho Turistico deverdo permanecer desligados ou com
volume reduzido durante a parada para embarque e desembarque de passageiros.

§2° O trajeto do Trenzinho Turistico devera evitar as proximidades de hospitais, igrejas, escolas, asilos, casas
de repouso e prédios publicos em funcionamento, a fim de néo perturbar a paz e o sossego desses lugares.

Art. 12 Os prestadores do servigo de que trata esta Lei deverao coibir a perseguigdo do veiculo por bicicletas
e pedestres, com avisos de perigo ou qualquer outro meio educativo, bem como a pratica de qualquer agdo ou
omiss&do que envolva risco a seguranga de seus passageiros.

Art. 13 O descumprimento de qualquer das normas regulamentares desta Lei importara no cancelamento da
autorizagéo, bem como nas penalidades previstas no art. 45 do Decreto Municipal n® 1130/2014.

Art. 14 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito de Rio das Ostras

LEIN°2258/2019

“DISPOE SOBREAALTERAGAO DOS INCISOS II, IV, V E VIDOART. 1° DALEI N° 2181/2018, QUE CRIOU
0S CARGOS EFETIVOS NA ESTRUTURA DA FUNDAGAO RIO DAS OSTRAS DE CULTURA - FROC
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro,
Fago saber que a Camara Municipal APROVA e eu SANCIONO a seguinte

LEL
Art. 1° - Fica alterada a redagao dos incisos lIl, IV, V e VI do art. 1° da lein® 2181/2018, que passam a vigorar
com a seguinte redagéo:

Art. 1°(...)

1(...)

I(...)

1l1-01 (um) cargo efetivo de Designer Grafico com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, escolaridade
de ensino nivel superior completo e vencimento basico de R$ 2.561,70 (dois mil, quinhentos e sessenta e um
reais e setenta centavos);

IV-02 (dois) cargos efetivos de Instrutor de Danga com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, escolaridade
de ensino nivel médio completo e vencimento basico de R$ 1.365,13 (mil, trezentos e sessenta e cinco reais e
treze centavos);

V-02 (dois) cargos efetivos de Instrutor de Musica com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, escolaridade
de ensino nivel médio completo e vencimento basico de R$ 1.365,13 (mil, trezentos e sessenta e cinco reais e
treze centavos);

VI-02 (dois) cargos efetivos de Instrutor de Teatro com carga horéria de 20 (vinte) horas semanais, escolaridade
de ensino nivel médio completo e vencimento basico de R$ 1.365,13 (mil, trezentos e sessenta e cinco reais e
treze centavos).

VII(...)

Art. 2°-Alei 2181/2018 passa a vigorar com o anexo Unico da presente lei definindo atribuicdes dos cargos ora criados.

Art. 3°- As despesas decorrentes da implantagao e aplicagéo da presente Lei, decorreréo por conta de dotagdes
orcamentarias préprias da Fundagao.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito,30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

ANEXO UNICO DA LEI 2258/2019

ASSISTENTE DE PRODUGAO — ENSINO MEDIO

1. Auxiliar na produgao cultural dos eventos realizados pela Fundagéo Rio das Ostras de Cultura, atuando em
diversas areas como, sonorizagdo, iluminagao, edi¢do de udio e video, logistica, entre outras atribuicdes
definidas pela chefia;

2. Responsavel pela obtengao dos meios materiais necessarios a realizagdo de programas, assessorando o
Produtor Cultural durante os ensaios, encenagao ou gravagéo de programas;

3. Prestar assisténcia aos produtores culturais;

4. Atuar nas atividades de difus&o cultural da Fundagao Rio das Ostras de Cultura;

5. Atuar nas atividades culturais determinadas pela Fundagao Rio das Ostras de Cultura.

DESIGNER GRAFICO — ENSINO SUPERIOR COMPLETO

1. Definir as diretrizes para os projetos da Fundag&o Rio das Ostras de Cultura: metodologia, cores, fontes,
estilos, formatos, etc;

2. Executar a criagado dos materiais graficos: icones, imagens, panfletos, folders, banners, posters, revistas,
livretos, ebooks, ilustragdes, infograficos, sites, templates, apresentagdes, entre outros;

3. Manter-se atualizado para que os materiais sigam estilos que sejam bem aceitos pelo publico;

4. Promover o design grafico, entendendo-o como processo centrado na sociedade e suas necessidades basicas;
5. Reconhecer que os projetos graficos devem ser compativeis com o mercado, com o publico-alvo e com os
processos de reprodugao grafica;

6. Praticar os conceitos e histdricos da estética e das artes; apontar seus reflexos na sociedade e direcionar os
projetos de forma a tornar eficaz a comunicagéo com o publico alvo;

7. Utilizar todo um instrumental para operacionalizagdo dos meios graficos de representagao visual;

8. Empregar softwares especificos como ferramenta para trabalhos de editoragéo eletronica;

9. Fazer tratamento de imagens, ilustrag&o vetorial e multimidia para apresentagdes;

10 . Empregar materiais com suas caracteristicas especificas na produgéao grafica e seus processos de
obtengo e transformagao;

11. Compreender as caracteristicas dos processos de produgao grafica, da pré-impressao ao acabamento;
12. Desenvolver orgamentos na produgao grafica, para a viabilizagado de projetos;

13. Gerenciar um projeto grafico desde a identificagao de oportunidade de mercado até a sua produgao, utilizando
conceitos de marketing, administrag&o, gestéo, qualidade e empreendedorismo.

INSTRUTOR DE ARTE (DANGA, MUSICA E TEATRO) — ENSINO MEDIO COM HABILITAGAO
ESPECIFICA NA AREA.

1. Elaborar e cumprir Plano de Trabalho, de acordo com a proposta pedagégica do Centro de Formagao Artistica
de Musica, Danga e Teatro da Fundagéo Rio das Ostras de Cultura;

2. Manter atualizados os diarios de classe no que tange a frequéncia, contetidos, resultados de avaliagao,
entregando-os nos prazos fixados;

3. Encaminhar a equipe técnico-administrativo pedagdgica os conceitos e relatérios das avaliagdes bimestrais
e anuais, e os dados de apuragéo de assiduidade referentes aos alunos de sua classe, conforme especificagdo

e prazos fixados pelo cronograma escolar;

4. Propor, discutir e desenvolver projetos especificos para sua agdo pedagoégica;

5. Respeitar a diferenca individual do aluno, considerando as possibilidades e limitagdes de cada um, garantindo
sua permanéncia e participagdo em aula;

6. Ser assiduo, pontual e manter conduta moral exemplar de modo a estimular positivamente seus alunos;

7. Cumprir o calendario escolar, observando o total de aulas previstas e dadas, para verificagdo do contetido
programatico e da carga horaria indicada no programa de curso. A reposigao de aula devera ser acertada em
conjunto com a dire¢&o;

8. Reallizar todas as demais atividades necessarias ao pleno exercicio do cargo.

MUSEOLOGO - SUPERIOR COMPLETO

1. Elaborar projetos, estratégias de desenvolvimento e organizar museus e exposi¢des;

2. Determinar conceitos e metodologias de museus e exposigdes, realizar pesquisas e selecionar documentos
relativos ao tema e acervo para a produgéo de exposicoes;

3. Contatar Instituicoes e/ou colecionadores para empréstimos e Instituicdes para sediar exposigdes;

4. Providenciar o tombamento, inventario e avaliagdo financeira dos acervos, administrar processos de aquisi¢ao
e baixa do acervo;

5. Gerenciar a reserva técnica e o empréstimo de acervo;

6. Dar acesso a informagéo, atender visitantes, atualizar banco de dados e/ou sistemas de inclusdo e recuperagéo
de informagao, fiscalizar a aplicagao de legislagdo de direitos autorais e a reprodugéo e divulgagdo de imagens;
7. Diagnosticar o estado de conservagdo do acervo e supervisionar trabalhos de restauragéo;

8. Controlar as condigdes de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento e estabelecer
procedimentos de seguranca;

9. Planejar e preparar agdes educativas efou culturais e visitas técnicas, organizar monitorias, ministrar cursos e palestras;
10. Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais nas atividades em conjunto;

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

12. Participar, conforme a politica interna da Institui¢éo, de projetos, cursos, eventos, Comissdes, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extens&o;

13. Elaborar relatérios, laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade;

14. Participar de comissdes especiais na instituicao ou fora dela, como técnico ou como representante do museu;
15. Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
16. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

PRODUTOR CULTURAL - SUPERIOR COMPLETO

1. Atuar junto & Fundag&o Rio das Ostras de Cultura todas as metas e objetivos de projetos, da fase inicial a fase
final (da divulgagéo a pés-produgao);

2. Atuar de modo a garantir pauta em espagos culturais;

3. Atuar de modo a conquistar parcerias para a garantia de espagos, lanches, hospedagens, transportes;

4. Atuar de modo a garantir infra-estrutura e recursos humanos adequados para a realizagdo das atividades
formativas, para a apresentagdo de espetaculos e demais atividades do projeto;

5. Sugerir e orgar prestadores de servigo;

6. Cumprir o planejamento e cronograma de suas atividades, de acordo com o objetivo de cada uma, antecipando-
se aos imprevistos e possiveis riscos;

7. Acompanhar e monitorar atividades de prestadores de servigo;

8. Desenvolver suas atividades de modo a ndo desacatar os principios das instituicdes envolvidas no projeto,
respeitando suas normas;

9. Apoiar e motivar todos os publicos e beneficiarios do projeto;

10 . Acompanhar prazos, custos e pagamentos de prestadores de servigo;

11. Apresentar relatorio de atividades com sistematizagéo das informagdes;

12. Manter comunicag&o continua com a instituigio contratante informando sobre o desenvolvimento das atividades,
o planejamento, os resultados, os pontos fortes e os empecilhos;

13. Contribuir para que a assessoria de imprensa seja alimentada com informagdes atualizadas;

14. Contribuir para que as informagdes dos materiais graficos (ficha técnica, programa, banner) estejam corretas.

RECEPCIONISTA—-ENSINO MEDIO

1. Recepcionar e atender clientes e visitantes da Fundagéo Rio das Ostras de Cultura procurando identifica-los,
averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes informagdes e encaminha-los a pessoas ou setores procurados;
2. Atender chamadas telefonicas, para prestar informagdes e anotar recados;

3. Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do cliente ou
visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios;

4. Marcagao de entrevistas em formularios e fichas proprias e especificas;

5. Organizar a triagem dos que buscam o atendimento;

6. Facilitar a localizagao e possibilitar acompanhamento dos servigos por parte dos atendidos;

7. Manter em ordem todo o servigo de forma organizada e de facil uso;

8. Manter cordialidade e bom trato;

9. Emitir encaminhamentos devidamente autorizados;

10. Poder executar outras tarefas afins.

LEIN°2259/2019

DISPOE SOBREASALTERAGOES NALEIN°2186/2018 DE QUE TRATADACRIACAO DE CARGOS EFETIVOS
NAESTRUTURADA SECRETARIAMUNICIPAL DE BEM-ESTAR SOCIAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Fago saber que a Camara Municipal APROVA e eu SANCIONO a seguinte:

LEL
Art. 1° - Inclui o Inciso | ao art. 2° da Lei Municipal n° 2186/2018, na forma da redagao seguinte:
1-02 (dois) cargos efetivos de Oficineiro-Musica, com carga horéria de 30 horas semanais, escolaridade de
nivel médio completo e vencimento basico de R$ 1.300,17 (mil e trezentos reais e dezessete centavos), na
Estrutura da Secretaria Municipal de Bem-Estar Social.

Art. 2° - As atribuicdes dos cargos criados por esta Lei serdo posteriormente definidas através de Decreto.

Art. 3°- As despesas decorrentes daimplantagdo e aplicagéo da presente Lei decorrerao por conta de dotagdes
orgamentarias proprias do Municipio.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

LEIN°2260/2019
DISPOE SOBRE O NOVO REGIME DE CUSTEIO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS MIUDAS E DE
PRONTO PAGAMENTO, ADIANTAMENTO ESPECIAL PARA O CUSTEIO DE INSCRICAO EM CURSOS,
CONGRESSOS E EVENTOS CONGENERES, FORNECIMENTO DE DIARIAS E FORNECIMENTO DE
TRANSPORTE OU AQUISIGAO DE PASSAGENS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais:

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEL
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TiTULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido, na Administragdo Municipal de Rio das Ostras, o novo regime de custeio de adiantamento
para despesas mitidas e de pronto pagamento, adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos,
congressos e eventos congéneres, fornecimento de didrias e fornecimento de transporte ou aquisicéo de
passagens, segundo as normas disciplinadoras a seguir.

Paragrafo Unico - A fiscalizagdo e a Auditoria dos Adiantamentos e Custeios, previstos nesta Lei, sera
realizada por meio da Comissao a ser designada por Portaria pelo Ordenador de Despesas.

Art. 2° - As despesas descritas nesta lei poderdo ser liberadas na forma de adiantamento especial, sempre em
carater de excegao, devendo ser priorizados os métodos ordinarios de liberagao de verba publica.

Art. 3° - As verbas aqui previstas serao autorizadas pelo Ordenador de Despesas, mediante requerimento dos
dirigentes dos érgéos ou entidades as quais o Servidor esteja vinculado.

Art. 4° - Toda e qualquer liberagao de verba decorrente desta Lei devera ser solicitada com antecedéncia
prevista no Titulo aqui previsto.

Paragrafo Unico — Nao serdo admitidos pedidos fora dos prazos previstos nesta Lei, exceto nos casos de
conveniéncia e oportunidades por decisdo discricionaria do Ordenador de Despesas.

Art.5°- A concessao de pedido com base nesta Lei, deverao ser processadas de acordo com o descrito no
ANEXO UNICO, intitulado como, “Manual de Adiantamento” com os procedimentos basicos para a liberagéo
de verbas e prestacdo de contas, o qual contém as seguintes informagdes, no que couber:

1. NUmero e data do pedido;

Il. Nome da unidade requisitante;

lll. Valor do adiantamento;

IV. Finalidade;

V. Justificativa;

VI. Nome, matricula, cargo ou fungéo do portador do adiantamento;

VII. Prazo para aplicagéo, ndo superior a 90 (noventa) dias, quando em caso de Adiantamento para despesas
mitdas e de pronto pagamento;

VIII. Data e assinatura do titular da unidade requisitante;

IX. Classificagdo orcamentaria;

X. Parecer do agente de orgamento;

XI. Numero de conta corrente;

XIl. CPF do Servidor solicitante;

XIll. Termo de Responsabilidade;

XIV. Declaragéo de que o servidor ndo esteja respondendo inquérito administrativo;

XV. Declaragéo do Servidor de que nao possui restrigdes no SERASAe SPC;

XVI. E-mail e telefones para contato.

Paragrafo Unico — Quanto ao inciso XV a declaragéo so sera exigida nas solicitagdes de adiantamento para
despesas mitidas e de pronto pagamento.

TiTuLO Il
DO ADIANTAMENTO PARA DESPESAS MIUDAS E DE PRONTO PAGAMENTO

Capitulo |

Art. 6° - O regime de Adiantamento para despesas milidas e de pronto pagamento consiste na entrega de
numerario ao servidor da Administragdo Publica Direta e Indireta, sempre precedido de empenho na dotagdo
propria, para o fim de realizar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou urgéncia, ndo
possam aguardar o processo normal.

§ 1°- Os pagamentos a serem efetuados através de regime de adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos
casos previsto nesta Lei e sempre em carater de excegao,

§ 2°- Aliberagao do Adiantamento para despesas mitidas e de pronto pagamento devera ser preferencialmente
concedido a Servidor efetivo, e excepcionalmente a Servidor ocupante de cargo em comiss&o, em razdo de sua
livie nomeagao e exoneragao.

Art. 7° - S6 podera ser concedido adiantamento com empenho prévio, e para as despesas assim denominadas:

1. Despesas mitdas e de pronto pagamento;
Il. Despesas extraordindrias ou urgentes.

Paragrafo Unico - Constituem despesas extraordinarias ou urgentes, para fins desta Lei, aquelas cujo
desatendimento imediato possam causar prejuizo ao erario ou interromper o curso de servigos publicos
considerados inadiaveis.

Art. 8° - O ordenador de despesas, salvo conivéncia, ndo é responsavel por prejuizos causados a Fazenda
Municipal, decorrentes de atos praticados por agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

§1°- O adiantamento para o custeio de despesas mitidas e de pronto pagamento sera depositado na conta aberta
pelo Servidor responsavel, em banco oficial, preferencialmente devendo ser movimentada por meio de “Cartéo
de Débito”, excepcionalmente por meio de cheques nominativos e transferéncia.

§ 2°- Nenhuma despesa realizada pelo regime de Adiantamento para despesas mitidas e de pronto pagamento
podera ultrapassar o valor correspondente a 248 (duzentas e quarenta e oito) vezes o valor da UFIR-RJ
(Unidade Fiscal de Referéncia do Rio de Janeiro), vigente a data do recebimento do adiantamento.

§ 3°- O Servidor responsavel pelo adiantamento, é obrigado a prestar contas da aplicagéo, sujeitando-se a
tomada de contas se néo o fizer no prazo legal, de acordo com o disposto nesta Lei.

§ 4°- Os adiantamentos somente poderao ser aplicados no exercicio financeiro em que forem concedidos.

§ 5°- A aplicagdo do adiantamento n&o podera fugir das normas, condigdes e finalidades constantes da requisigao,
nem exceder o montante autorizado.

§ 6°- Nao sera aceita despesa realizada antes do recebimento do adiantamento. Todo pagamento sera a vista, ndo
sendo permitidos pagamentos anteriores ao empenho (liberagédo do adiantamento), pagamentos com cartdes de
crédito ou a prazo e pagamentos parcelados., uma vez que o numerario solicitado estara disponivel para o responsavel.

Art. 9° - Consideram-se “despesas mitidas de pronto pagamento” as pequenas compras e servigos de pequeno
vulto discriminadas a seguir:

1. postagem de correspondéncias;

Il. despachos de pequenas encomendas;

IlI. fotocdpias, despesas cartoriais e judiciais;

IV. passagens municipais e intermunicipais;

V. aluguel de téxis e outros veiculos;

VI. pedagios e estacionamentos, se onerosos;

VII. lanches para reunides e servigos realizados extraordinariamente, fora do horario de expediente, quando
essenciais e indispensaveis;

VIII. 4gua mineral, café, agucar e adogantes sintéticos;

IX. materiais ndo estocaveis ou de consumo eventual em escritrio;

X. pequenos reparos em maquinas e equipamentos de escritorio, inclusive aquisi¢ao de pegas e acessorios;
XI. materiais para pequenos reparos em moveis e instalagoes prediais;

XIl. “baners”, “folders” e outros impressos especiais (anexando a copia);

XIIl. artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato,
que nao tenha na Farmécia Municipal, para fornecimento ao Municipe, de acordo com o descrito no ANEXO
UNICO, intitulado como, “Manual de Adiantamento.

XIV. outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada;

XV. mitida e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico - N&o serdo aceitas despesas com biscoitos, paes, refrigerantes, sucos e outros congéneres,
bem como refeigdes e lanches, com excegao do inciso “VII" e o “VIII".

Art. 10 - Nos casos de despesas “extraordinarias ou urgentes”, aquelas cujo desatendimento imediato possa
causar prejuizo ao erario ou interromper o curso de servigos publicos considerados inadiaveis e essenciais,
poderéo ser concedidos mediante adiantamento para o custeio de despesas mitidas e de pronto pagamento em
cada caso, conforme previsdes seguintes:

§ 1°- Serao liberados 03 (trés) adiantamentos de despesa mitida e de pronto pagamento por exercicio para o
servidor responsavel lotado no Departamento de Patriménio e Servigos Gerais, vinculado a Secretaria Municipal
de Administragdo — SEMAD, destinado a aquisigéo de Material permanente que devera ser emitido empenho
no elemento de despesa correspondente 44.90.52, para aquisi¢des urgentes da sua Unidade Gestora.

§2°- Serao liberados 03 (trés) adiantamentos de despesa mitida e de pronto pagamento por exercicio para o
servidor responsavel lotado no Departamento de Conservagéo de Equipamentos Urbanos, vinculado a Secretaria
Municipal de Manuteng&o da Infraestrutura Urbana e Obras Publicas - SEMOP, destinado a reparos e servigos
de manuteng&o nos proprios, que devera ser no elemento de despesa apropriado conforme identificagao da
Secretaria Municipal de Fazenda— SEMFAZ, sendo os servigos destinados da sua Unidade Gestora.

§ 3°- Serao liberados 03 (trés) adiantamentos de despesa mitida e de pronto pagamento por exercicio para o
servidor responsavel lotado no Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos, vinculado
a Secretaria Municipal de Saude - SEMUSA, destinado a compra de artigos farmacéuticos ou de laboratoério,
em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato, que néo tenha na Farmacia Municipal, para
fornecimento ao Municipe, que devera ser no elemento de despesa apropriado conforme identificagéo da Secretaria
Municipal de fazenda — SEMFAZ, sendo os servigos destinados da sua Unidade Gestora.

Art. 11 - Os valores concedidos a titulo de adiantamento para o custeio de despesas mitdas e de pronto
pagamento serdo concedidos no limite estabelecido no art. 24, inciso Il, alinea “a”, da Lei n°® 8.666/93.

Capitulo Il
Da Requisigao de Adiantamento e do Recebimento de Despesas Mitidas e de Pronto Pagamento

Art. 12 - Arequisicdo de Adiantamento para despesas mitidas e de pronto pagamento sera feita pelos dirigentes
dos drgdos ou entidades as quais o Servidor responsavel pelo adiantamento esteja vinculado, mediante autorizagdo
do Ordenador de Despesas.

Art. 13 - Caso haja necessidade de substituir o Servidor portador do adiantamento apds o empenhamento e antes
do pagamento, a unidade requisitante devera solicitar o processo na Secretaria Municipal de Fazenda junto a
Contabilidade, cancelar o pedido, seguindo os tramites regulamentares.

Art. 14 - Nao podera ser concedido Adiantamento para despesas mitidas e de pronto pagamento:
I. a servidor em alcance;

I1. a portador de 01(um) adiantamento a comprovar;

Il a servidor que ndo esteja em exercicio;

IV. ao préprio ordenador de despesas;

V. a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

VI. a servidor que esteja com restrigdo no SERASA e no SPC.

Paragrafo Unico - S3o considerados em alcance os portadores de adiantamentos que n&o tenham apresentado
adevida prestag&o de contas dentro do prazo legal ou tendo apresentado n&o tenha sido aprovada.

Capitulo Il
Da Aplicagdo de Despesas Mitidas e de Pronto Pagamento

Art. 15 - Os adiantamentos para despesas mitidas e de pronto pagamento somente poderao ser aplicados no
exercicio financeiro em que forem concedidos e apds o seu efetivo recebimento, cabendo ao ordenador de
despesas fixar o prazo para a aplicagdo, que ndo podera exceder a 90 (noventa) dias.

Art. 16 - Sera adotado o regime de pronto pagamento de que se ocupa o art. 60, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/
93, ou seja, todo pagamento sera efetuado contra a entrega do bem ou servigo.

Art. 17 — A autoridade requisitante é responsavel solidario por prejuizos causados a Administragéo Publica
Municipal na aplicagdo do adiantamento.

Paragrafo Unico — As Notas Fiscais deverao ser atestadas pela Autoridade requisitante, pelo Servidor
responsavel pelo adiantamento e por mais 01 (um) servidor com lotagdo na mesma Unidade Administrativa.

Capitulo IV
Da Comprovagéo das Despesas Mitidas e de Pronto Pagamento

Art. 18 - O portador de adiantamento para despesas mitidas e de pronto pagamento devera apresentar a
comprovagao das despesas dentro do prazo de 15 (quinze) dias contados do ultimo dia Util do prazo indicado
para sua aplicagdo, sujeitando-se a tomada de contas e descredenciamento se ndo o fizer.

Art. 19 - A comprovagdo das despesas do adiantamento sera feita quiante oficio, instruindo o processo no érgéo
ou entidade de origem e conter os formularios nos moldes do ANEXO UNICO, “Manual de Adiantamento desta Lei”.

Art. 20 - Toda comprovagao de despesa de adiantamento contera os originais dos documentos, exceto da nota
de empenho, que permanecera anexada ao processo relativo ao pedido de adiantamento.

Art. 21 - A comprovagao de despesas, no caso de autarquias, fundagdes e empresas publicas, seguira as
mesmas regras estabelecidas nos termos desta Lei.

TiTuLom
DOADIANTAMENTO ESPECIAL PARA O CUSTEIO DE INSCRIGAO EM CURSOS, CONGRESSOS E
EVENTOS CONGENERES

Capitulo |

Art. 22 - O adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos congéneres,
consiste na disponibilizagao prévia de numerario, colocado a disposigao de autoridade publica ou de Servidor
do Municipio de Rio das Ostras, em casos onde seja necessaria a realizagao de despesas que por sua natureza
ou urgéncia ndo possam aguardar os tramites ordinarios de liberagéo de verba publica.

Art. 23 - Sera admitida na utilizagao do regime de adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos,
congressos e eventos congéneres, as seguintes despesas:

I. transporte e translado;

Il. alimentago;

lll. hospedagem;

IV. inscrigdo em cursos, congressos e eventos congéneres.

Paragrafo Unico - E vedada a utilizagéo da verba disponibilizada para custeio de bebidas alcodlicas, de
telefonemas particulares, ou de despesas particulares ndo contempladas nesta Lei.

Art. 24 - A requisicao de adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos
congéneres, sera feita pelos dirigentes dos 6rgaos ou entidades as quais o Servidor estiver vinculado, que devera
justificar os motivos que demonstrem interesse para a Administragao Puiblica, mediante preenchimento de formulério
de pedido dirigido ao Ordenador de Despesas e acompanhado de planilha com estimativa de gastos.

1- O pedido de adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos congéneres,
devera ser realizado com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias em relagéo ao evento, salvo autorizagdo
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expressa do ordenador de despesas.

11 - A contagem do periodo de afastamento se inicia a partir do embarque do Servidor no Municipio e finda por
ocasido de seu desembarque na Sede Municipal, em retorno.

Il - Caso o Servidor retorne da viagem em prazo inferior ao previsto, devera restituir os valores excedentes ndo
utilizados, no prazo disposto nesta Lei.

Art. 25-Nao sefard novo adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos congéneres:

I. Para despesas ja realizadas, na condigao de reembolso;

Il. Enquanto pendente deciséo final acerca da regularizagéo da prestagéo de contas;

Ill. A Servidor que nao tenha apresentado prestagao de contas no prazo legal;

IV. AServidor cuja prestagéo de contas for reprovada;

V. AServidor que tenha sido contemplado com 2 (dois) adiantamentos em menos de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico - O Servidor que incidir na hipétese do inciso IV fica sujeito a abertura de inquérito administrativo.

Art. 26 - Os afastamentos para o exterior deverao ser submetidos a aprovagao do Ordenador de Despesas e/
ou dirigente do 6rgédo, devendo ser publicado em Jornal Oficial do Municipio, acrescido de suas justificativas.

Capitulo Il
Da Aplicagao do Adiantamento Especial para o Custeio de Inscrigdo em Cursos, Congressos e Eventos Congéneres

Art. 27 - Somente se admitira a utilizagao do regime de adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em
cursos, congressos e eventos congéneres, com as despesas inerentes ao objetivo pretendido, no evento para
o qual foi solicitado, de acordo com a estimativa apresentada.

Capitulo lll
Da Prestagéo de Contas do Adiantamento Especial para o Custeio de Inscrigdo em Cursos, Congressos e
Eventos Congéneres

Art. 28 - Retornando da viagem, o Servidor devera inaugurar procedimento de prestagéo de contas, dirigido a
Secretaria Municipal de Fazenda junto a Contabilidade no prazo de 15 (quinze) dias, contendo as informagdes
de acordo com o descrito no ANEXO UNICO, intitulado como, “Manual de Adiantamento” com os procedimentos
basicos para a liberagao de verbas, prestacao de contas e formularios.

Art. 29- A Secretaria Municipal de Fazendajunto a Contabilidade teré o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis para proferir
decisdo quantoao procedimento, aprovando as contas ou abrindo prazo de mais 5 (cinco) dias Uteis para sua regularizagéo.

§ 1°-Caso o servidor ndo cumpra os prazos de prestagéo de contas, a Secretaria Municipal de Fazenda junto
a Contabilidade comunicara imediatamente o fato ao Ordenador de Despesa, que determinara a abertura de
inquérito administrativo para apuragao.

§2°- Se oresponsavel pela aplicagdo do adiantamento ndo atender as solicitagdes do Tomador de Contas, no
prazo por ele estabelecido, a despesa sera considerada nula, instaurando-se processo administrativo em face
do Servidor, e por intermédio do Ordenador de Despesas, sera comunicado o fato ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do conhecimento da impugnagéo.

Capitulo IV
Do Recolhimento do Saldo néo Utilizado de Adiantamento Especial para o Custeio de Inscrigdo em Cursos,
Congressos e Eventos Congéneres

Art. 30 - O saldo de adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos
congéneres ndo utilizado devera ser devolvido mediante depésito identificado em conta corrente a serinformada
pela Secretaria Municipal de Fazenda junto a Contabilidade, no prazo de 5 (cinco) dias contados do termo final
do periodo de aplicagéo, com o comprovante de depdsito juntamente com a documentagéo exigida no ANEXO
UNICO, intitulado como, “Manual de Adiantamento.

Capitulo V
Do Reembolso de Adiantamento Especial para o Custeio de Inscrigdo em Cursos, Congressos e Eventos Congéneres

Art. 31 - Ao Servidor beneficiado por Adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos
e eventos congéneres, previsto no Titulo Ill, Capitulo | desta Lei, cujas despesas de transporte, translado,
alimentag&o e hospedagem, por motivos de forga maior, amplamente justificados, ultrapassem o valor do
adiantamento especial concedido, sera assegurado o reembolso dos valores despendidos, mediante aprovagéo
da autoridade solicitante e apresentagéo dos comprovantes proprios no processo de prestagéo de contas.

TiTULO IV
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Capitulo |

Art. 32 - Consideram-se diarias as indenizagdes destinadas a compensar despesas de alimentagéo e
hospedagem do servidor puiblico em viagem por interesse do servigo ou para realizagédo de qualificagdo, devidas
a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da Sede.

Art. 33 - Os valores-base das diarias de alimentagéo e pousada, devidas ao servidor, ficam estabelecidas da
seguinte forma:

|- Entre e 60 (sessenta) e 100 (cem) quildmetros, da SEDE do Municipio;
a) 18 (dezoito) vezes o valor atual da UFIR-RJ.

I1- Acima de 100 (cem) quildmetros da SEDE do Municipio:

a) 25 (vinte e cinco) vezes o valor atual da UFIR-RJ sem pernoite ou 80 (oitenta) vezes o valor atual da UFIR-
RJ com pernoite;

b) 60 (sessenta) vezes o valor atual da UFIR-RJ sem pernoite ou 120 (cento e vinte) vezes o valor atual da UFIR-
RJ com pernoite, exclusivamente ao Prefeito e Vice-Prefeito.

Art. 34 - As didrias serdo pagas, preferencialmente, com antecedéncia em relagdo a data da viagem, diretamente
em folha de pagamento, mediante apresentagéo das Ordens de Servigo que determinaram os deslocamentos,
emitidas pela autoridade superior responsavel.

§ 1°- Entende-se por despesas de alimentagdo aquelas destinadas ao custeio de café-da-manha, almogo e jantar.
§2°-Nao serdo concedidas didrias quando alimentagdo e hospedagem estiverem asseguradas gratuitamente ou quando
suas despesas correrem por conta de terceiros, ou quando estiverem inclusas no pedido de adiantamento especial.

§ 3°- Para concessao de diaria com pernoite, o Servidor apresentara previamente a programagéo do evento e
os motivos justificadores de sua permanéncia no local de destino, que deverdo ser acolhidos e autorizados pela
autoridade solicitante, ou quando estiverem inclusas no pedido de adiantamento especial.

§4°- Além das justificativas mencionadas, somente fara jus a diaria com pernoite o Servidor que se afastar para
local distante a mais de 100 (cem) quildmetros da SEDE.

Capitulo Il
Da Aplicagéo e Comprovagéo de Diarias

Art. 35 - O Portador de recebimento de diérias devera aplicar o valor recebido no periodo de seu afastamento.
Art. 36 - O servidor devera apresentar relatdrio contendo as atividades realizadas durante o evento, a finalidade
da viagem e o atingimento dos objetivos pretendidos, no 6rgéo responsavel pela folha no prazo de 05 (cinco) dias

Uteis apos o retorno.

Art. 37 - Quando as diarias forem liberadas para participagdo em treinamentos, cursos ou congressos, 0s
servidores deverdo anexar ao relatério mencionado no artigo anterior, os comprovantes de comparecimento e/

ou certificados de concluséo, no prazo de 20 (vinte) dias ap6s o retorno.

Capitulo lll
Do Reembolso das Diarias

Art. 38 - Apenas em casos excepcionais, com reflexos no prazo de permanéncia, a liberagao de diarias no regime
de reembolso, devera apresentar justificativas detalhadas.

TiTuLOV
DA REQUISIGAO DE FORNECIMENTO DE TRANSPORTE OU DAAQUISIGAO DE PASSAGENS

Capitulo |

Art. 39 - A Administragao Publica podera fomecer, por meios proprios ou mediante aquisi¢do de passagens aéreas
efterrestres, transporte aos servidores publicos que efetuem viagem no interesse do servigo ou para qualificagéo.

§ 1°- O fornecimento abarca tanto o transporte do Municipio de Rio das Ostras ao destino final, como também
as despesas de locomogao no local de destino.

§2°-Nos casos em que ndo for possivel ao Municipio o fornecimento de transporte préprio, pelo regime ordinario
ou comum, o Servidor poderé solicitar liberagéo de verba para pagamento prévio de passagens aéreas e terrestres,
em regime de adiantamento especial, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias em relagéo a data da viagem.
§ 3°- Parajustificar o adiantamento do valor das passagens, o Servidor devera apresentar, no minimo, 3 (trés)
orgamentos diferentes, que deveréo ser atestados pela autoridade solicitante, optando pelo mais baixo.

§4°- Emregra, o Servidor devera sempre apresentar orgamentos da classe mais econdmica disponivel,
cabendo a autoridade solicitante apresentar justificativas detalhadas da liberagéo de verba para aquisicao de
passagem em classe diversa.

§ 5°- Caso a viagem ocorra no sabado, domingo ou feriado, os motivos deverdo estar expressamente justificados
pelo Servidor beneficiario e autorizada pelo dirigente maximo do érgéo solicitante.

Capitulo Il
Da Prestagéo de Contas do Fornecimento de Transporte Ou da Aquisicdo de Passagens

Art. 40 — Sera devida a prestagéo de contas por meio de Processo Administrativo somente nos casos de
aquisigao de passagens pelo servidor.

Paragrafo Unico - o retorno a sede do Municipio, o Servidor devera protocolizar processo de prestagéo de contas
junto & Secretaria Municipal de Fazenda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contendo comprovantes de
pagamento e os originais dos cartdes de embarque, recibo ou declaragao da empresa fornecedora das passagens
aéreas e/ou terrestres pagas com recursos publicos antecipados, procedendo a devolugdo de valores ndo utilizados.

TiTuLowvi
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 41 - A autorizagao do pedido de qualquer adiantamento é de competéncia do Ordenador de Despesas.

Paragrafo Unico - A competéncia prevista no caput deste artigo, podera ser delegada mediante ato expresso e
comunicagdo a autoridade financeira da sede ou da entidade de origem, com a publicagéo do ato, através de Decreto.

Art. 42 - Sendo cancelada a viagem ou ficando o Servidor impossibilitado de utilizar e prestar contas do adiantamento
especial, ou de despesas milidas e de pronto pagamento, de comparecer ao evento ou por motivo de forga maior,
os valores adiantados deverao ser restituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias, encaminhando o comprovante de
devolugdo a Secretaria Municipal de Fazenda 6rgéo junto a Contabilidade, via processo administrativo.

1-No caso de néo realizagao da viagem, devera ser efetuado o imediato cancelamento das passagens aérea
e terrestre, das reservas de hospedagem e de valores de inscrigdes, cabendo a autoridade competente apurar
responsabilidades e exigir compensacao de reflexos financeiros negativos ao erario.

11— Nos casos previstos neste artigo, a devolugao podera ser feita pela Chefia Imediata ou por sua determinagéo
a outro servidor com lotagdo na mesma unidade administrativa.

Art. 43 - Em todos os casos previstos nesta Lei, devera ficar comprovado que a despesa objetiva:

|- Atender a realizagdo da despesa mitida de pronto pagamento conforme sua natureza ou urgéncia, que ndo
podem esperar tramitagdo normal;

11— Proporcionar capacitagéo, aprimoramento e/ou aprendizagem ao Servidor, adequada a sua formagao especifica
e a area de atuagao no servigo publico;

11— Permitir ao Servidor exercer representagéo do Municipio no interesse das respectivas autoridades solicitantes,
pertinentes ao cargo ocupado nos quadros da municipalidade.

Art. 44 - O prazo para prestagao de contas da concessao de verbas previstas nesta Lei, que adentrar o més de
dezembro de cada ano, devera respeitar o prazo que sera fixado em Decreto de encerramento de exercicio, a
ser publicado pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 45 - O ndo comparecimento do servidor, ou ndo conclus&o do curso, congresso ou evento, ndo atingimento
dos objetivos pretendidos, ensejardo o dever de devolugéo integral das importancias investidas pelo Municipio.

Art. 46 - Toda e qualquer despesa nédo contemplada nesta Lei, realizada com a utilizagao de recursos municipais,
devera ser restituida aos cofres publicos.

Art. 47 - Na hipétese justificada de persistir saldo a ser restituido em exercicio seguinte ao do adiantamento,
o valor devera ser atualizado pela UFIR/RJ, classificado como receita diversa do exercicio.

Art. 48 — No caso de falecimento do servidor responsavel pelo recebimento do adiantamento ou de qualquer
beneficio desta lei, o Ordenador de Despesas devera analisar a prestagéo de contas devidamente autuada pelo
Chefe Imediato daquele Servidor, devendo conter os documentos que tiver acesso com relagdo as despesas
contraidas e juntar ao Processo Administrativo a cépia da Certiddo de dbito.

Art. 49 - Os valores de custeio com viagens oficiais de representagéo ou de qualificagéo, diarias de alimentagéo
e hospedagem e de inscrigdo em Cursos, Congressos e Eventos Congéneres, tém natureza indenizatdria, ndo
integrando a remuneragéo do Cargo ou Fung&o Publica ocupada.

Art. 50 - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotagdes orgamentarias proprias dos 6rgéos
ou entidades a que estiver vinculado o Servidor contemplado.

Art. 51 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando expressamente as Leis 032/1993, 1344/
2009, 1490/2010, 1519/2011, 1535/2011, 1867/2014 e demais disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 30 de agosto 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras
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APRESENTACAO

As necessidades materiais das diversas areas do Poder Executivo impdem, na Administragdo Direta e Indireta,
a criagdo de mecanismos operacionais para, em consonancia com a legislagdo vigente, ndo apenas, assegurar
0 cumprimento normativo como também otimizar a execugao das correspondentes agdes administrativas.
Considerando que compete ao Tribunal de Contas julgar as contas dos administradores e demais responsaveis
por dinheiros, bens e valores publicos da administracao direta e indireta dos municipios, incluidas as fundagdes
e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, e as contas dos que derem causa a perda,
extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erério (Constituigdo Estadual, art. 125, inciso Il - redagéo
da Emenda Constitucional n° 04/91);

Considerando ainda, a necessidade de disciplinar a organizagéo e o exame dos processos de prestacao,
tomada de contas e tomada de contas especial, encaminhados ao Tribunal de Contas para fins de julgamento,
Nesse contexto, a Procuradoria Geral do Municipio de Rio das Ostras e a Secretaria Municipal de Fazenda,
considerando, inclusive, as dificuldades que estao sendo encontradas pela Administragao Direta e Indireta na
operacionalizagéo de agdes de ordem administrativa, que ensejam despesas com pequenos reparos, material
de consumo e outras dessa natureza, resolveu padronizar e difundir as rotinas de procedimentos para realizagéo
de despesas através das verbas de adiantamento, consubstanciando no presente Manual as informagdes
basicas da matéria, nas situagdes mais comuns as necessidades demonstradas pelos érgaos deste Municipio.
Considerando que a uniformizagdo dos procedimentos, tornar-se-do mais ageis os processos de concessao
e comprovagéo de adiantamento, empregando-se ao servigo publico a celeridade cada vez mais exigida pela
sociedade a qual se tem o mister de bem servir. Para tanto, recomenda-se ao servidor que utiliza ou faré uso
da verba de adiantamento uma leitura atenta das instrugdes contidas nas paginas seguintes, informando-se,
dirimindo as duvidas e consolidando conhecimentos.

Salienta que nao obstante o esforgo empreendido para compilar, de forma objetiva e elucidativa, o assunto em
tela, este trabalho ndo esgota a matéria, de modo que esclarecimentos complementares que se fagam necessarios
poderao ser obtidos junto & Procuradoria Geral do Municipio, através de Parecer Juridico.

Enfim, a publicag&o e a divulgagao deste Manual tém o propdsito de contribuir para a melhoria dos servigos de
apoio administrativo.

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

1- ADIANTAMENTO

E o valor solicitado com devida antecedéncia e disponibilizado a Administragéo Direta e Indireta, em carater
excepcional, mediante entrega de numerario preferencialmente a Servidor ocupante de cargo de provimento
efetivo, excepcionalmente ao servidor ocupante de cargo em comiss&o, para atender as pequenas despesas, em
quantidade restrita, para uso de consumo préximo ou imediato, que ndo possam aguardar ao processo normal
de licitagdo ou que atendam aos servigos urgentes ou emergenciais necessarios, devidamente justificados.

2-LEGISLAGAO

A concessao do adiantamento, realizagéo de despesa e prestagéo de contas devera seguir obrigatoriamente:
- Aos principios da Administragéo Publicas, art. 37 da Constituigdo Federal;

- ALei8.666/93;

- Aos Artigos 68 e 69, da Lei n° 4.320/64;

- Na Lei Municipal especifica;

3-APLICAGAO E DESPESAS

Em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os gastos devem primar pela modicidade.
O periodo de aplicagdo da verba nos casos de adiantamento de despesas milidas e de pronto pagamento sera
de 90 dias apds o depdsito na conta do servidor;

O adiantamento na@o podera ser aplicado em despesa diferente daquela para qual foi autorizado, bem como, os
gastos ndo poderao ser realizados fora do prazo de aplicagdo.

Nao utilizar, em hipétese alguma, recursos proprios para realizar gastos publicos antes do recebimento do recurso.
Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente mencionado
na Lei Municipal especifica;

As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrdo pelos itens orgamentarios
proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante: nota fiscal eletrénica, cupom
fiscal ou ticket de pedagio.

NAO poderzo ser objeto de despesa por regime de Adiantamento:

- material disponivel no Almoxarifado;

- gorjetas, bebidas alcodlicas, cigarros.

Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento, com justificativa detalhada, as seguintes espécies de despesa:

|- MATERIAL DE CONSUMO

E o material de utilizagao continua e de reposigéo periddica, que ndo pode ser incorporado ao patriménio.
Ex: papel oficio, tinta, material de higiene, de limpeza e outros da mesma natureza.

Os servigos e produtos adquiridos para os bens patrimoniados deverao trazer no anverso das notas ou cupons
fiscais o nimero de patriménio do bem objeto do produto e servigo.

ATENCAO: Antes de se efetuar despesa com material de consumo, devera ser solicitado ao Departamento
de Aimoxarifado, através de Guia de Requisicao informag&o se o material necessitado encontra-se disponivel
em seu estoque, em caso de resposta negativa € que se poderé efetuar a compra em quantidade restrita.

1I- SERVICOS DE TERCEIROS

11.1- Pessoa Juridica

E a empresa fornecedora de produtos ou prestadora de servigos, devidamente habilitada com Inscriggo Estadual
e CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica).

11I-COM TRANSPORTE EM GERAL

S&o consideradas despesas com transporte:
- Taxi;

- Tickets de pedagio;

- Avido;

- Onibus.

IV-JUDICIAL

Neste caso, devera ser juntada a guia correspondente, justificando a necessidade do pagamento.

VI-EXTRAORDINARIA E URGENTE, CUJA REALIZAGAO NAO PERMITE DELONGAS
Sao consideradas despesas extraordinarias ou urgentes, aquelas cuja ndo realizagdo imediata possa causar
prejuizos a Fazenda Publica ou interromper o curso de atendimento dos servigos a cargo do drgéo responsavel.

VII-DESPESA A SER EFETUADA EM LUGAR DISTANTE DA SEDE DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
OU EM OUTROS MUNICIPIOS

Especificar de forma detalhada o que sera necessario para realizar essa espécie de despesa, por ex.: alimentagéo,
combustivel fora do Municipio de Rio das Ostras, hospedagem, passagens, mitidas e de pronto pagamento etc.,
observando que s se deve realizar gastos para despesas que foram objeto de solicitagéo no pedido, de acordo
com a Lei que rege o Adiantamento.

A unidade/setor responsavel pelo adiantamento providenciara a solicitagdo Adiantamento, descrevendo o seguinte:
- Valor —a estimativa do valor que sera gasto ou de realizagao de despesa, de forma que ndo haja necessidade
de complemento posterior, sem, contudo, superestimar o valor do pedido inicial;

- Nome - 0 nome do servidor que ira utilizar o deslocamento;

- Objetivo - descrever de forma clara e objetiva o motivo do deslocamento ou miss&o oficial;

- Local de destino - o local para onde sera o deslocamento;

- Data do evento -informar a data ou o periodo do deslocamento, do evento, do curso ou a data da miss&o oficial;

Viil-MIUDA E DE PRONTO PAGAMENTO

Despesas miudas, entendidas como tais, as que de qualquer natureza, se situem dentro dos limites:

As despesas consideradas mitidas e de pronto pagamento:

| - selos postais, telegramas, radiograma, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café,
refei¢do e lanche, transportes urbano, combustiveis, pequenos consertos, e aquisi¢do avulsa de livros, jornais
e outras aplicagdes. Despesas de telefone, agua, luz e gas devem ser empenhados por estimativa;

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria;

111 - artigos farmacéuticos ou de laboratério;

IV —outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata e devidamente justificada.

Todas as despesas supramencionadas s6 serdo admitidas em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato. Somente serdo admitidas despesas com refeigées ou alimentagao, lanche, café,
de acordo com a finalidade do item VIl deste manual. Ndo serao autorizadas despesas com: bebidas
alcodlicas, gorjetas, cigarros, recarga de celular.

4 - PRAZO DE UTILIZAGAO DO ADIANTAMENTO

O adiantamento de despesas mitidas e de pronto pagamento solicitado, somente podera ser aplicado o periodo
de 90 (noventa) dias a contar da data de entrega da verba ao responsavel.

No adiantamento especial para o custeio de inscrigdo em cursos, congressos e eventos congéneres, a prestagéo
de contas devera ser no prazo de 15 (quinze) dias no retorno do Servidor da viagem.

Os saldos de adiantamento nao utilizados serdo depositados em conta especifica informada pela Secretaria
Municipal de Fazenda — SEMFAZ.

5- AUTORIDADE COMPETENTE PARA SOLICITAR OU REQUISITAR O ADIANTAMENTO
A Chefia Imediata de cada 6rgéo é a autoridade competente para requisitar o adiantamento, mediante Memorando ao
Ordenador de Despesas, indicando o servidor que ficara responsavel pela utilizagéo do recurso e pela prestagéio de contas.

6- REQUISITOS PARA SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

6.1- Condicoes para solicitagdo:

Que seja servidor em efetivo exercicio de suas fungdes e que NAO se encontre nas seguintes situagdes:
1-Emalcance;

2-Tenha processo de comprovagao em diligéncia;

3 - Seja responsavel por dois adiantamentos a comprovar;

4 - Esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

5- Em gozo de férias, licenga-prémio ou afastado de suas atividades por licenga médica, licenga maternidade
ou qualquer outro tipo de afastamento;

6 — Com restricoes no seu CPF;

7- Em atraso na prestagao de contas de adiantamento.

Servidor em alcance é aquele que possui empenho aberto em seu nome, e ainda néo regularizou a prestagédo
de contas.

6.2- PROCESSAMENTO DA LIBERAGAO DE VERBA:

A solicitagdo de adiantamento devera ser feita antes da realizagado da despesa e com antecedéncia, de modo
que haja tempo necessario aos tramites legais e administrativos, com vistas a liberagdo da verba de adiantamento.
A Chefia Imediata de cada 6rgéo devera solicitar o adiantamento, mediante memorando dirigido ao Ordenador
de Despesas.

A unidade/setor responséavel providenciara o memorando ou o oficio da solicitagéo do adiantamento, observando
o seguinte:

- Assunto: Autorizagao para liberagéo de verba

- Dispositivo legal em que se baseiam;

- Espécie da despesa mencionado na Lei Municipal especifica;

- Nome completo, cargo ou fungédo, matricula do servidor responsavel pelo adiantamento;

Numero da Conta corrente para deposito;

E-mail e telefones;

CPF.

Termo de Responsabilidade.

- Valor do Adiantamento, de acordo estimativa do gasto (se possivel com pesquisa de valor de mercado).

- Dotagéo orgamentaria a ser ordenada;

- Prazo de aplicagao;

- Justificativa detalhada contendo a finalidade da solicitagdo.

- E vedado o fracionamento da despesa, devendo respeitar o valor limite estabelecido na Lei.

N&o podera ser realizada despesa superior ao valor limite do débito ou cheque, e fracionada a despesa em mais
de um débito ou cheque em razao de determinagdo do TCE/RJ.

7-VALOR DOS LIMITES DE CONCESSAO
O valor maximo da concesséo de adiantamento devera obedecer ao limite estabelecido pela Lei n° 8.666/93, art.
60, que remete ao art. 23, inciso |l alinea “a”.

8- PROSSEGUIMENTO DA TRAMITAGAO

8.1—Da abertura de conta:

a) O servidor devera retirar na Secretaria Municipal de Fazenda junto a Tesouraria, oficio assinado pelo
Ordenador de Despesas e pelo Tesoureiro autorizando a abertura da conta corrente, atualmente no Banco Itad
ou no Banco do Brasil.

b) O banco podera solicitar outros documentos no ato da abertura de conta.

8.2 —Solicitagdo do adiantamento obedecera ao seguinte tramite:

a) Solicitagdo via protocolo (abertura do processo);

b) Gabinete do Ordenador de Despesas para autorizagdo da concesséo.

c)ASecretaria Municipal de Gestédo de Pessoas — SEGEP, para informar se a despesa esta previstana LOA, em
consonanciacom o PPAe LDO, e ainda informar a existéncia de saldo orgamentario realizando o langamento da dotacéo.
d) A Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno — SEMACI, para andlise que antecedem o empenho
da despesa e a liberagao de verba ao servidor.

e) Ao Gabinete do Ordenador de Despesas, para autorizar a emissao do empenho e pagamento.

f) A Secretaria Municipal de Fazenda— SEMFAZ, para informar a adimpléncia do servidor e emitir o empenho,
realizando o depdsito na conta corrente indicada nos autos.

g) Caso haja pendéncia quanto a adimpléncia do servidor o processo sera devolvido a Unidade solicitante para
Regularizagéo.

9 -PRESTAGAO DE CONTAS

9.1- Processamento da Prestagdo de Contas:

E feito um Memorando de apresentagao da prestagao de contas do servidor, assinado pelo Secretario.
Devera conter Nota de empenho do valor recebido;
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Relagéo de documentos —devera ser apresentada respeitando a ordem cronoldgica da realizagéo das despesas,
conforme modelo junto a este Manual;

Apresentagdo dos documentos em consonancia com a folha de relagéo de documentos;

Os documentos apresentados deverdo estar atestados em seu anverso, esclarecendo a realizagéo da despesa,
deveré ser datada e assinada;

Com a apresentagao dos documentos na ordem acima discriminada e os documentos comprobatérios das
despesas realizadas em consonancia com a relagao de documentos, o servidor devera autuar o processo de
prestacao de contas.

Os documentos deverao ser colados em folha branca de modo que seja possivel verificar o atestado em seu
anverso, sendo possivel a colagem de quantos documentos for possivel em cada folha, sem que fiquem sobrepostos
uns aos outros.

Devera ser observada a viabilidade de atestado no anverso, caso ndo seja possivel, o atestado devera ser feito
ao lado do documento justificando a impossibilidade da realizagéo do anverso do mesmo.

Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valorilegivel, ndo sendo admitidas,
em hipétese alguma, segundas vias ou outras vias, copias xérox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de
reprodugao, salvo segundas vias, quando devidamente justificadas”.

“Nao serao aceitos documentos, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que
se refiram a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido”.

Em caso de combustivel e despesa com taxi somente serdo aceitos notas ou cupons fiscais e para fins desta Lei.
Em todos os comprovantes de despesa constatara o atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servico,
atras dos comprovantes, a assinatura de 03 (trés) servidores, sendo 01 (um) servidor responsavel pelo adiantamento,
o Secretario da Pasta (Autoridade requisitante) e 01 (um) servidor com lotagéo na unidade administrativa.

A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

a) Tipos de documentos fiscais da despesa realizada

Nota Fiscal Eletronica: As notas fiscais serdo sempre emitidas a razdo social da Unidade gestora. Ex.:
Municipio de Rio das Ostras.

Todos os campos deverdo estar corretamente preenchidos pelo estabelecimento emissor da Nota Fiscal eletronica,
nao se admitindo em hipétese alguma, descrigdes genéricas como, por exemplo: Despesas diversas, etc...

De acordo com o artigo 1° do Decreto 236/10 de 30/12/2010 - “Fica Instituida a obrigatoriedade de apresentagdo
de Nota Fiscal eletronica a todos os fornecedores e ou prestadores de servicos contratados pela Prefeitura
Municipal de Rio das Ostras. As empresas ndo obrigadas a sua utilizagao deverdo na ocasido do envio das notas
as Secretarias anexar a documentagéo que comprove tal isengao devidamente assinada por seus contadores”.
De acordo com inciso | Clausula Il do Protocolo do ICMS 42 de 03 de julho de 2009.

Cupom Fiscal: O cupom fiscal original devera vir acompanhado da sua cépia reprografica, devido
desaparecimento das informagdes com o passar do tempo.

Tickets de Pedagio: S&o suficientes para comprovagéo os recibos fornecidos pelas concessionarias das
rodovias e também copias reprograficas.

Outros Tipos de Comprovantes: Somente pegar outros tipos de comprovantes, QUANDO PERMITIDOS,
como por exemplo: RPA, Recibos, Recibos de Inscri¢ao etc.). Se for empresa (pessoa juridica), devera ser
emitida em papel timbrado e com os dados cadastrais completos; se for pessoa fisica— constar n® do RG, CPF
e dainscrigdo no INSS ou PIS/PASEP:

R.PA. - De acordo coma determinagéo do TCE/RJ e Memorando 348 de 12 de junho de 2012 os autdnomos seminscrigéio
n&o deveriam prestar servigos a Prefeitura, caso ocorra devera serretido 0 ISS, e aguia paga anexada junto a RPA;

E para os autdnomos inscritos, estes deverdo comprovar o pagamento da GPS.

Despesa com Taxi: Pegar o recibo ou comprovante devidamente preenchido. A comprovagéo devera ser feita,
também, através de Declaragdo, onde serdo especificados os percursos e respectivos valores.

9.1.1 - Organizagado da documentacao de prestacao de contas

a)- A prestagdo de contas € composta dos seguintes documentos anexos:

1) Memorando de encaminhamento da prestagdo de contas devidamente autuado no Protocolo, & Secretaria Municipal
de Fazenda — SEMFAZ/Contabilidade, assinado pela autoridade solicitante, contendo o nimero do processo de
concesséao do adiantamento, solicitando que a documentag&o exigida seja anexada ao processo de ao mesmo;

2) Balancete de prestacéo de contas;

3) Relagéo dos Documentos de Despesa, incluindo: o nimero, a data do documento, espécie do documento,
nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

4) Copia de Guia de Recolhimento do saldo nédo aplicado, se houver;

5) Documentos das despesas realizadas, em ordem cronolégica crescente, na mesma sequéncia da Relagédo
dos Documentos de Despesa, colados em folha de papel oficio, de modo que permita a visualizagdo da atestagdo.

9.2- TRAMITAGAO DA DOCUMENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Estando de posse de toda documentagao para prestagéo de contas exigida, esta obedecera ao seguinte tramite:
1) Encaminhamento para Secretaria Municipal de Fazenda— SEMFAZ para verificagédo e emissdo do relatorio, caso
nao haja pendéncias. No caso de pendéncias, o processo voltara a Secretaria Solicitante para serem sanadas;

9.3- DO SALDO NAO UTILIZADO DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS MIUDAS

a) O saldo do adiantamento nao utilizado sera devolvido mediante depdsito identificado em conta corrente a ser
informada pela Secretaria municipal de Fazenda no prazo de 5 (cinco) dias contados do termo final do periodo
de aplicagao.

9.3.1-DA DEVOLUGAO DO ADIANTAMENTO ESPECIAL (NAO UTILIZADO)

a) No caso da néo realizagdo da viagem, a devolugdo do adiantamento especial recebido, devera ser efetuado o
imediato cancelamento das passagens aérea e terestre, das reservas de hospedagens e de valores de inscrigdes;
b) Na auséncia do interessado direto ao adiantamento, a devolugao podera ser feita pela Chefia Imediata ou por
qualquer servidor designado, desde que tenha lotagdo na mesma Unidade Administrativa.

9.4—-DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

a) O limite da despesa ¢ definido anualmente de acordo com a UFIR/RJ, conforme legislagao passando para
248 UFIR/RJ.

b) O valor da UFIR/RJ de 2019 é de 3,421 multiplicado por 248 (previsto na Lei) obtemos um resultado de R$
848,40 (oitocentos e quarenta e oito reais e quarenta centavos), logo o valor limite para a realizagéo de despesas
mitda e de pronto pagamento no exercicio de 2019, sera de R$848,40, lembrando que o valor da UFIR-RJ é
atualizado anualmente.

c) Na prestagao de contas de pequenas despesas os canhotos dos cheques utilizados deverao ser colados na
folha branca junto ao documento comprobatdrio da despesa.

d) Sera admitido o pagamento de despesas, preferencialmente por meio de cartdo de débito, respeitando o
mesmo limite para emissao de cheques.

9.5-PRAZO

No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o responsavel prestara contas
da aplicagdo do adiantamento recebido.

No més de dezembro todos os saldos de adiantamento seréo recolhidos a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, conforme publicagdo do Decreto de encerramento de exercicio anual, publicado pela propria SEMFAZ.

9.6- DA IMPOSSIBILIDADE DE DESPESA

a) Lavagem de Veiculo da Frota:

Considerando o processo n.° 215.738-0/09 referente a Inspegao Ordinaria realizada no periodo de 01/01/08 a31/12/
08 “que ndo aceitou como despesa mitida e de pronto pagamento, ainda que devidamente justificada pelos
servidores, as despesas com lavagem de veiculo da frota, refei¢ao e hotelaria na jurisdi¢éo do Municipio, uma vez
que no entendimento do TCE/RJ, as mesmas nao se enquadram nos rol dos arts. 4° e 5° da lei Municipal 032/93.”.
Considerando o processo n.° 230.755-5/2008 em seu item VI 6.3 - Os processos de prestagéo de contas que
possuirem este tipo de despesa junto ao documento fiscal deverao ser apresentados comprovantes da convocagéo
do evento, lista de presenga dos participantes e as atas respectivas lembrando de justificar no verso da NF o
motivo da realizagdo da despesa.

9.7-IMPROPRIEDADES
Asimpropriedades detectadas no exame da prestagéo de contas poderdo dar causa ao cumprimento de exigéncias
formais, a impugnagao parcial ou total das despesas realizadas e aplicagao de sangdes.

9.8-SANGOES
No caso de ndo serem sanadas as irregularidades apontadas devera ser procedida a abertura de procedimento

para abertura de inquérito administrativo.
MODELO | - SOLICITAGAO DE DIANTAMENTO
ART.

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras Estado do Rio de Janeiro
Secretaria Municipal de .

Riodas Ostras,  de de 20 .

Memorando n°__ /20 .
Assunto: Solicitagdo de Adiantamento
Ao Exmo. Sr. Prefeito

Exmo. Senhor Prefeito,

Solicito a Vossa Exceléncia, autorizagdo de adiantamento, no valor de R$

), conforme o artigo da Lei Municipal n® ,de ,emnome
de ,fungéo , matricula , portador do CPF n°
e carteira de identidade n°, residente na Rua , Cidade , destinado a efetuar

despesas em conformidade com a Legislagao vigente.

() Adiantamento de despesas mitida e de pronto pagamento

() Concesséao de diarias

() Adiantamento especial (inscrigdo em cursos, congressos, eventos congéneres)

Atenciosamente,

Secretario(a) Municipal de ....................
MODELO Il- TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pagamento de pequenos gastos nos termos desta Lei.
Para utilizagao e a finalidade da aplicacdo da verba recebida.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que estou ciente das normas legais da prestagéo de contas daimportancia recebida e consequéncias.
Comprometo-me a Secretaria Municipal de Fazenda, junto a Contabilidade a prestagao de contas daimportancia
orarecebida, no prazo da Lei, anexando a mesma todos os comprovantes de despesas, tais como: Notas Fiscais,
R.P.A. (Recibo de Pagamento Auténomo) , devidamente preenchidos, datados, assinados pelo préprio
emitente do documento fiscal, sem rasura e atestados por outros dois servidores nao beneficiados
pelo adiantamento concedido, com a discriminagao das despesas o mais claro possivel, ndo mais
sendo aceito documentos fiscais mencionando apenas “DESPESA”, tudo conforme orientagao exarada
pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Declaro ainda que ndo respondo a inquérito administrativo e nem possuo restrigdo em meu CPF.

Rio das Ostras, de de20_ .

Assinatura do Servidor e Matricula
MODELO Ill - PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras Estado do Rio de Janeiro
Secretaria Municipal de ...........cccooeevrvrecnnns

PRESTAGAO DE CONTAS-REGIME DE ADIANTAMENTO

A0 Secretario(@) de ........oeereerecenrceeeicne s
limo(a). Senhor(a) Secretario(a),

Nos termos do Lei de adiantamento, apresentamos a V.S? a prestagdo de contas relativas ao adiantamento
recebido através do Processo de Liberagéo de Verban.®............cccccevvvenenns
Outrossim, a presente prestagdo de contas é composta dos seguintes documentos, que anexamos:

a) Copia da Nota de Empenho;

b) Mapa discriminativo das despesas realizadas;

c) Extratos Bancarios;

d) Conciliagao bancaria se for o caso;

d) Comprovante das despesas realizadas, numeradas seguidamente;
e) Comprovante da devolug&o do saldo n&o utilizado, se houver;

Rio das Ostras,.............. Y /20.....

Servidor Responsavel pelo Adiantamento

MODELO IV - BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

PRESTAGCAO DE CONTAS

Processo n®

Adiantamento entregueem .__________ /.. | E——

Serindor e s srnar cenmere s e s e s
Periodode Aplieagiioode ........f ... .80 ...} ...
HISTORICO CREDITO DEBITO

1. Valor recebido .......ooooooeeeie R3 5.000,00

2 Dezspesas vrealizadas., conforme comprovantes

anexos, rubricados e numerados de 01

até.. ...R33.730.,00

3.8aldo naoc utilizado, recolhidoe conforme Guia de

Arrecadacdo n® ... R31.270,00
TOTAIS R$5.000,00 R35.000,00

Responsavel pelo Adiantamento
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MODELO V - RELAGAO DAS DESPESAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS RELACAO DE DESPESAS

ORDEM DATA FAVORECIDO VALOR

o

=]

10.

11
12

13.

14

16.

17
18.

19.

20.

Responsavel pelo Adiantamento
DECRETO N°2283/2019

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais e com base no Art. 100 da Lei Organica do Municipio.

DECRETA
Art. 1° - Fica alterada a composigdo da Comiss&o Técnica criada pelo Decreto n° 1982/2018, dela excluindo a
servidora Nazareth Oliveira C. Dias, Agente Administrativo, matricula 4477-6 e designar o servidor Jorgito
Inocéncio dos Santos, Gerente de Ciéncia e Tecnologia da Informagao, matricula 2032-0.
Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N°2284/2019
DERROGADECRETO E RESTABELECE PERMISSAO DE SERVIGO PUBLICO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
e consoante o Processo Administrativo n°® 34072/2016,

DECRETA:

Art. 1°-DERROGO o Decreto n° 1218/2015, dele excluindo o Sr. ANDERSON RIBEIRO DO CANTO, inscrito no
CPF sob on° 101.884.227-65, reestabelecendo-se a Permisséo de Transporte Coletivo de Passageiros n® 157/08.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N°2285/2019

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais e nos termos da Lei Municipal n®2171/2018.

DECRETA
Art. 1° - Fica aberto Crédito Adiciongl Suplementar em favor do Municipio de Rio das Ostras nas dotagoes
orgamentarias constantes do Anexo Unico deste Decreto, na importancia de R$ 713.386,00 (setecentos e treze

mil e trezentos e oitenta e seis reais).

Art. 2°- O recurso para atender o artigo 1° deste Decreto, fundamenta-se nos termos doiinciso Ill, § 1° do artigo
43 da Lei Federal n°4.320/64, em conformidade com o Anexo Unico do presente Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

ANEXO UNICO DO DECRETO N° 2285/2019

{02 - MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS ]

UNIDADE ORCAMENTARIA - PROGRAMA DE TRABALHO CR DESPESA - FONTE ANULACAO REFORGO
02.01-04.122.0001.2.151
GAB - Manutencdo da Unidade 0028 [3.3.90.39.00 - 1.530.0150 75.000,00
02.01-04.131.0026.2.339
GAB -Publicidade de Utilidade Publica 0033 |[3.3.90.39.00 - 1.530.0150]| 75.000,00
| 02.05-04.126.0132.2.222
SEMAD - Infraestrutura, Suporte e Sistemas 2067 [3.3.90.39.00 - 1.530.0104 42.888,20
02.11-04.122.0001.2.151 0172 .3.90.30.00 - 1.530.0104 5.787,05
SEMOP - Manutencao da Unidade 0173 [3.3.90.36.00 - 1.530.0104 500,00
0174 (3.3.90.39.00 - 1.530.0104 36.101,15
0175 [14.4.90.52.00 - 1.530.0104 500,00
02.16-12.122.0004.4.009 - 3.3.90.30.00 - 1.540.0104 1.700,00
-Conscientizacdo Juvenil Escolar - E1016/2018 1726 ][3.3.90.39.00 - 1.540.0104 1.700,00
02.16-12.361.0004.2.652
- Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental 0329 |3.3.90.39.00 - 1.530.0150 453.000,00
-12.365.0004.1.598
-Construcdo de Unidades de Educagdo Infantil 0345 [14.4.90.51.00 - 1.530.0150| 535.797,80
-12.365.0004.2.635
-Desenvolvimento Profissional Continuado - 13.3.90.39.00 - 1.530.0150 9.500,00
-27.811.0089.2.532 0444 .3.90.30.00 - 1.530.0104 15.300,00
-Apoio ao Atleta Municipal 0445 _|[3.3.90.32.00 - 1.530.0104 15.300,00
-27.811.0089.2.534 - 3.3.90.32.00 - 1.530.0150 73.297,80
SEMEDE - Promogdo e Participagdo em Eventos Esportivos e de Lazer 0451 .3.90.39.00 - 1.530.0104 58.000,00
02.16-27.812.0089.2.541 0460 |[3.3.90.30.00 - 1.530.0104 1.900,00
-Incentivo ao Paraesporte 0461 [3.3.90.39.00 - 1.530.0104 25.500,00
TOTAL 713.386,00 || 713.386,00

DECRETO N°2286/2019

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais e nos termos da Lei Municipal n® 2249/2019.

DECRETA

Art. 1° - Fica aberto Crédito Adicional Especial em favor do Fundo Municipal de Saude de Rio das Ostras na
dotagao orgamentaria constante do anexo | deste Decreto na importancia de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Art. 2° - Orecurso para atender o artigo 1° deste Decreto, sera proveniente de anulagao de igual valor nos termos
doinciso Ill, § 1° do artigo 43 da Lei Federal n° 4.320/64, em conformidade com anexo | do presente Decreto.

Art. 3° - Ficam alteradas a Lein® 2170/2018 (Plano Plurianual) e a Lei n° 2171/2018 (Lei Orgamentaria Anual),
conforme anexos ll e lll.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras
ANEXO | DO DECRETO N°2286/2019

[[06 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE RIO DAS OSTRAS ]

UNIDADE ORSAMENTARIA - PROGRAMA DE TRABALHO CR

06.01-10.302.0045.1.829
FMS - Construgdo, Reforma e Ampliagdo de Unidades de Atencdo Hospitalar

06.01-10.302.0045.2.393
FMS - Manutencdo da Atengdo Hospitalar 0642 [3.3.90.39.00 - 1.530.0104]
TOTAL 80.000,00 80.000,00

ANEXO 11 DO DECRETO N°2286/2019
LEIN°2170/2018 (PLANO PLURIANUAL)

DESPESA - FONTE ANULACAO REFORCO

[4.4.90.51.00 - 1.530.0104] 80.000,00

80.000,00

Construgdo, Reforma e Ampliagdo de Unidades de Atengao Hospitalar

10.302.0045.1.829 Unidade Executora: FMS
Fonte de Financiamento: Seguridade Social Tipo de Agao: Projeto
Recurso Vinculado: D Recurso Nao Vinculado: -

Viabilizar recursos financeiros para possibilitar construgéo, reforma e ampliagdo de unidades de atengao
hospitalar que funcionem ou venham ser implantadas em prédios préprios, a fim de ampliar quantitativa e
qualitativamente a oferta de servigos & populagéo.

Codificagao:

Finalidade:

Cronograma das Metas Cronograma Financeiro
— - Unidade ici
Exercicio Quantidade de Medida Produto Exercicio R$
2018 1 018 1.000,00
2019 1 " " 019 80.000,00
2030 = Unidade Obra Realizada 530 0,00
2021 021 0,00

ANEXO 1l DO DECRETO N° 2286/2019
LEIN®2171/2018 (LEl ORGAMENTARIAANUAL —~ANEXO DE METAS E PRIORIDADES)

|| [FUNGAO: 10 - SAUDE 302 - ASSISTENCIA HOSPITALAR E AMBULATORIAL|
[PROGRAMA: 0045 - GESTAO DA ATENGAO ESPECIALIZADA |

Construgéo, Reforma e Ampliagdo de Unidades de Atencgdo Hospitalar
Codificagdo: 10.302.0045.1.829 Unidade Executora: FMS

Produto: Obra Realizada Unidade de Medida: Unidade
Meta: 1
Finalidade:  Viabilizar recursos financeiros para possibilitar construgéo, reforma e ampliagdo de unidades de atengéo

hospitalar que funcionem ou venham ser inmplantadas em prédios proprios, a fim de ampliar quantitativa e|
qualitativamente a oferta de servigos a populagao.

DECRETO N°2287/2019

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais e nos termos da Lei Municipal n®2171/2018.

DECRETA

Art. 1° -Fica aberto Crédito Adicionaj Suplementar em favor da Fundag&o Rio das Ostras de Cultura na dotagao
orcamentaria constante do Anexo Unico deste Decreto, na importancia de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

Art. 2°- O recurso para atender o artigo 1° deste Decreto, fundamenta-se nos termos do inciso lll, § 1° do artigo
43 da Lei Federal n®4.320/64, em conformidade com o Anexo Unico do presente Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 30 de agosto de 2019.



